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内容概要

　  社会的协调发展要以人与人之间的充分沟通为前提，人类进行沟通的主要工具就是语言，通过语
言表情达意，如同穿衣吃饭一样，是人的日常行为，也是人的基本需求。
语言表达的方式主要有两种，一是口头表达，二是书面表达。
口头表达具有即时性和交互性，是最常用也最便捷的表达方式，可是，口头表达有时也有诸多不便和
局限，譬如，口头表达会有时间和空间的限制。
书面表达则可以突破时空界限，可以弥补口头表达的某些不便和局限，因而也是一种不可或缺的表达
形式。
书面表达也就是各种类型的&ldquo;写作&rdquo;，应当说，写作在一个人的工作与生活中是一项非常
重要的活动。
　  当今社会是一个信息社会，当今时代是知识经济的时代，而信息的传递、知识的传播，是离不开
写作的。
写作能力应当是现代从业人员必须具备的一种能力，写作素养是现代人应当具备的一种职业素养。
当然，人的能力和素养是多层面、多角度的，而写作能力和素养往往是一个人各方面能力和素养的综
合体现。
也正因为如此，人们常以写作水平的高低来衡量一个人的知识水平、思维水平乃至工作水平的高低。
从某种意义上甚至可以说，写作是一个人走向成功的&ldquo;阶梯&rdquo;，是一个人实现自我发展的
凭借。
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