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内容概要

组织是现实世界普遍存在的现象。
高度的组织化是当今社会的主要特征之一。
人类在历史发展的过程中，创造了高度的文明，取得了无数的成就，而获得这些成就的主要原因之一
便是人类建立了实现各种目的的组织，以及展现出的卓越的组织能力。
在今天，政府的行政组织和市场的企业组织对我们的社会和生活产生如此广泛的影响，以至于任何人
都不能忽视它们的存在。

本教材讲的是行政组织及其管理。
其主旨在于帮助学习行政管理和其他专业的学生了解并理解关于行政组织及其管理的基本知识、基本
理论和基本方法，从而在工作中提升组织管理的能力和水平。
教材编写试图体现体系完整、内容充实的特点，既能展现基础知识和理论，也能反映最新的知识和观
点。
在写作上力求简明扼要，通俗易懂。
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书籍目录

第一章 行政组织学导论
　第一节 组织与人类社会的组织化
 一、组织的性质
 二、组织的构成要素
 三、组织的分类
 四、组织的功能与作用
　第二节 行政组织的性质与功能
 一、行政组织的特性
 二、当代行政组织发展的趋势
 三、行政组织在政治、经济发展中的作用
　第三节 行政组织学的学习和研究
 一、为什么要学习行政组织学
 二、行政组织学的研究特点与内容
第二章 组织理论的发展
　第一节 传统和古典的组织理论
 一、科学管理学派的组织观
 二、行政管理学派的组织观
 三、韦伯的理想型官僚组织理论
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　第三节 系统、权变的组织理论
 一、系统理论的基本概念
 二、社会系统组织理论
 三、权变组织理论
 四、生态研究组织理论
 五、系统、权变组织理论的评价
第三章　行政组织的环境与管理
　第一节 行政组织的环境概述
 一、组织环境的性质与特点
 二、行政组织环境的构成
　第二节 行政组织的环境维度与环境分析
 一、行政组织环境的维度
 二、行政组织的环境分析与环境管理
　第三节 行政组织环境的不确定性及其管理
 一、行政组织环境的不确定性
 二、组织应对不确定性的内部策略
 三、组织应对不确定性的外部策略
第四章 行政组织的结构与设计
　第一节 行政组织结构概论
 一、组织结构的概念和特点
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 二、行政组织结构的组成要素
　　⋯⋯
第五章 中国行政组织结构
第六章　行政组织的社会心理与管理
第七章　行政组织中的领导
第八章　行政组织中的决策
第九章　行政组织中的冲突管理
第十章　行政组织的沟通
第十一章　行政组织学习
第十二章　行政组织文化与管理
第十三章　行政组织的绩效管理
第十四章　组织变革与发展
第十五章　行政组织管理的未来
主要参考书目
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