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内容概要

　　随着经济的快速发展和社会信息化程度的提高，人们的计算机应用能力不断提高，这对计算机应
用基础方面的教材也提出了更高的要求。
《计算机应用基础教程：Windows
XP环境（下）》为实验教材，分别对应主教材的2—6章，分为5章共32个实验。
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书籍目录

1　Windows XP操作实验
实验1　自定义“开始”菜单
实验2　启动应用程序
实验3　熟悉窗口操作
实验4　使用拼音输入法输人中文
实验5　熟悉“我的电脑”和“资源管理器”
实验6　搜索文件和文件夹
实验7　管理文件和文件夹
实验8　建立桌面快捷方式
实验9　设置文件属性
实验10　控制面板的使用
2　Word 2003操作实验
实验1　Word的基本操作
实验2　文档编辑操作
实验3　文档格式操作
实验4　表格的操作
实验5　图形对象的操作
实验6　页面的操作
3　Excel 2003操作实验
实验1　创建工作簿与数据录入
实验2　工作表的编辑
实验3　函数计算与数列填充
实验4　数据筛选与排序
实验5　插入和编辑图表
4　PowerPoint 2003操作实验
实验1　演示文稿的制作
实验2　演示文稿的编辑
实验3　演示效果的设置
实验4　演示文稿的放映
实验5　演示文稿的其他应用
5　局域网络及Internet网络实验
实验1　网页浏览
实验2　浏览器的个人设置
实验3　用IE进行电子邮件收发
实验4　使用Outlook Express进行邮件的收发
实验5　文件下载
实验6　使用QQ传送文件
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