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内容概要

在科学技术发展日新月异的今天，计算机技术成为当今世界发展最快、应用最为广泛的科技领域。
计算机技术的应用已渗透到人们工作、生活的方方面面，并发挥着越来越重要的作用，计算机知识的
掌握和应用能力已经成为从事各种职业的人们不可或缺的基本知识和能力，操作、使用计算机已经成
为社会各行各业劳动者必备的工作技能。

随着计算机技术的普及，计算机应用基础课程的目的是使学生具备应用计算机处理实际应用问题的基
本能力，从而帮助他们高效地完成专业?习或实际工作中的一些任务，因此，课程内容的重点应放在如
何提高学生解决实际问题的能力上。
本书力求提高学生应用计算机的实际能力，为以后的专业学习和工作奠定良好的基础。

本书强调实用性及对学生计算机实践能力的培养，教材取材合理，生动有趣，体现了“寓教于乐”的
思想；注重理论联系实际，突出技能训练；教材图文并茂，编排层次清晰，结构严谨。
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书籍目录

第一篇　走进计算机世界
　第1章　计算机文化
　第2章　计算机基础知识
　第3章　计算机基本操作
第二篇　Microsoft Office Word
　第4章　诗歌欣赏
　第5章　宣传海报
　第6章　简历制作
　第7章　专业项目文档
第三篇　Microsoft Office Excel
　第8章　课表制作
　第9章　成绩表与质量分析表
　第10章　信息统计表
　第11章　邮件合并
第四篇　Microsoft Office Powerpoint
　第12章　赞卡制作
　第13章　演讲稿
第五篇　Microsoft Office Access
　第14章　Access数据库一图书管理系统
　第15章　Asp．net访问Access数据库。
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