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内容概要

本书介绍了现代常用办公设备，包括微型计算机、与微机相关的设备(不能独立使用，要与微机联机使
用的设备)、复印与印刷设备、影像设备、通信设备、信息演示及其他设备。
各种设备的介绍包括基本组成与基本原理、相关种类及标准规范、主要性能指标、安装连接与操作使
用、使用注意与日常维护维修等。

本书内容准确、权威，参考资料主要从原始文档和相关官方网站上翻译、总结而来；叙述简练、清晰
、流畅；术语规范、统一，也对习惯说法有说明；内容涉及面较广，有一定深度，且前后呼应、图文
并茂。
另外，与本书配套的电子教案及习题解答可从本书配套网站下载。

本书适合作为高校本科、高职高专院校及办公设备培训班教材，也可作为相关从业人员的参考书。
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