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内容概要

　　本书是中央广播电视大学建筑施工与管理专业系列教材之一，是“计算机综合应用能力实训”课
程多种媒体教材中的主教材。

　　本书按照中央广播电视大学建筑施工与管理专业专科培养目标的要求，结合教育部面向21世纪工
科课程教学和教学內容改革的有关精神，配合“广播电视大学开展人才培养模式改革”的研究编写，
旨在以职业为导向，以学生为中心，在教学中以“必需”、“够用”为度，以适应广播电视大学远程
学习的特点，满足以业余自学为主的学生需求。

　　计算机综合应用能力实训主要包括应用计算机编制预算、进行招投标管理与建筑施工管理等內容
。
本课程的特点是强调学生实际动手能力，使学生通过本课程学习能够熟练掌握和运用计算机为本专业
服务。

　　在教材体例的设计上，本书在各章节的主干內容外，加设“学习目标”、“学习重点”、“学习
建议”、“本章小结”、“思考题”等內容，供教师组织教学和指导学生学习使用。
此外，本书配合相关软件的应用编写了“实训任务书”，內容主要包括实训目的、任务和基本要求，
实训的具体內容，实训成果、成绩评定等。
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