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内容概要

本书对应用文的各种文种阐述了基本写作知识及其规律，又附有最新内容的例文；既保留了各种的传
统写法，又增添了发展中的新文种，内容实在，知识最新，既可作为各级办学的教学参考书，又可作
为初学者的自学辅导书，还可作为各级干部工作的实用工具书。
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