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内容概要

　　《中、高职教育衔接与分工教材新系（中职）：经济应用文写作教程》从着眼于培养学生应用语
文能力的角度出发，概括介绍了经济应用义写作的基本知识，有选择、有重点地讲授了公关礼仪类文
书、一般事务类文书、事务管理类文书等的写作知识。
对在实际生活、工作中使用频率相对较高的几种应用文体的概念、种类、内容、结构和写法作了比较
翔实的介绍。
整本教材力求新颖、活泼、科学、实用、通俗、易学。
　　小书不仅为中职类学生学习麻用文提供了一个学本，也为应用文爱好者提供了一个可资借鉴的范
小。
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