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内容概要

黄绮冰、生素巧主编的这本《应用写作实训》是《应用文写作教程》的配套教材，旨在对学生进行公
务文书、事务文书、经济文书、礼仪文书、职场文书、法律文书、信息文书和毕业论文写作的训练。

本书编排思路新颖独特，由五个专项实训任务、六个综合实训、九套模拟试卷和一个附录构成，每项
任务包括实训目标、工作任务、工作情境、工作结果、工作评价、情商培育、同步训练、参考答案等
几个部分；内容重视立德树人，在每个任务的“情商培育”部分选取了一些寓意深刻的小故事，可以
带给学生有益的启迪；语言流畅，叙述生动、活泼，案例丰富，实用性强。

《应用写作实训》既适合各类高等职业学院、高等专科学院、成人教育高等专科学院和本科学校的二
级职业学院的学生使用，也适合相关岗位的职员作为参考。
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