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内容概要

　《现代礼仪》是为第16届亚运会礼仪传播而编写的教材。
礼仪是人类文化的结晶、社会文明的标志。
中国素以“礼仪之邦”著称于世，讲“礼”重“仪”是中华民族世代相传的优秀传统，源远流长的礼
仪文化是先人留给我们的一笔丰厚遗产。
    礼仪在社会生活中的作用是不言而喻的。
它是一个人、一个组织，乃至一个国家和民族内在精神文化素养的表现，也是协调人际关系约定俗成
的行为规范。
人人都学习礼仪、掌握礼仪，自觉执行礼仪规范，彼此之间就容易沟通，也有助于在事业上取得成功
。
人人重视礼仪，遵守社会公德，就能培养良好的沟通协调能力，构建更加和谐的社会。
  　《现代礼仪》全书分五章：第一章“现代礼仪概述”主要介绍礼仪真谛和文明礼仪；第二章“日
常行为礼仪”主要阐述仪表礼仪、形体礼仪、语言礼仪和电话礼仪；第三章“文明办公礼仪”重点阐
述接待礼仪、会议礼仪和宴请礼仪；第四章“现代体育礼仪”侧重论述体育运动仪式、体育工作人员
礼仪、运动员礼仪、教练员礼仪、观众礼仪和残疾人体育礼仪；第五章“国际交往礼仪”详细介绍见
面礼仪、涉外言谈礼仪、拜访礼仪、馈赠礼仪、聚会礼仪、涉外宗教礼仪、涉外习俗禁忌和亚洲部分
国家(地区)礼仪习俗等。
    正值广州2010年亚运之际，为使礼仪之邦的风采展现给世界各国，并传播礼仪文化，我们集中山大
学多位专家之智慧，编著此书，以飨各位读者。
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