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内容概要

为了完善高等教育自学考试教育形式，促进高等教育自学考试的发展，我们组织编写了全国高等教育
自学考试自学辅导书。
   自学辅导书以全国考委公布的课程自学考试大纲为依据，以全国统编自考教材为蓝本，旨在帮助自
学者达到学习目标，顺利通过国家考试。
  自学辅导书是高等教育自学考试教育媒体的重要组成部分，我们将根据专业的开考情况和实际需要
，陆续组织编写，出版文字，音像等多种自学媒体，由此构成与大纲、教材相配套的，完整的自学媒
体系统。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<管理信息的收集与处理自学辅导/全>>

书籍目录

Ⅰ 《管理信息的收集与处理》自学概述  一、课程性质与设置目的  二、课程的基本框架  三、自学方
法Ⅱ  各章节自学辅导 第一章  信息与管理信息  一、考核知识点提示  二、同步练习题    （一）单项选
择题    （二）多项选择题    （三）判断说明题    （四）简答题    （五）论述题    （六）信息案例分析题 
 三、同步练习题参考答案    （一）单项选择题    （二）多项选择题    （三）判断说明题    （四）简答
题    （五）论述题    （六）信息案例分析题  第二章 管理信息的收集与信息调查  一、考核知识点提示  
二、同步练习题    （一）单项选择题    （二）多项选择题    （三）判断说明题    （四）简答题    （五）
论述题    （六）信息案例分析题   三、同步练习题参考答案    （一）单项选择题    （二）多项选择题    
（三）判断说明题    （四）简答题    （五）论述题    （六）信息案例分析题   第三章  管理信息的整理
与综合  一、考核知识点提示  二、同步练习题    （一）单项选择题    （二）多项选择题    （三）判断说
明题    （四）简答题    （五）论述题    （六）信息案例分析题   三、同步练习题参考答案    （一）单项
选择题    （二）多项选择题    （三）判断说明题    （四）简答题    （五）论述题    （六）信息案例分析
题  第四章  管理信息的传递与反馈  一、考核知识点提示  二、同步练习题    （一）单项选择题    （二）
多项选择题    （三）判断说明题    （四）简答题    （五）论述题    （六）信息案例分析题   三、同步练
习题参考答案    （一）单项选择题    （二）多项选择题    （三）判断说明题    （四）简答题    （五）论
述题    （六）信息案例分析题  第五章  管理信息的存贮与利用  第六章  企业与市场信息  第七章  涉外经
济信息工作  第八章  秘书参谋辅助与信息工作  第九章  秘书事务辅助与信息工作  第十章  高层次管理
信息的开发  第十一章  现代信息工作管理  第十二章  知识经济与信息工作的现代化III  应考及答题方法
指要IV  综合模拟试卷及参考答案后记

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<管理信息的收集与处理自学辅导/全>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


