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内容概要

本书从应用文写作原理论、应用文体论等方面介绍了应用文写作的技巧技法。
     本教材的主旨是：探索应用文写作的新理论，传播应用文写作知识，介绍应用文写作技法，提供应
用文写作范本，指导应用文写作实践，为培养社会需要的应用文写作人才提供既有理信纸性，又有知
识性，更具实用性的教材。
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作者简介

　　洪威雷，1949年7月25日出生，湖北武汉新洲区人。
现任湖北大学教授，硕士生导师，中国写作学会应用写作专业委员会理事长。
20世纪80年代以来，在《人民日报》、《光明日报》、《理论月刊》等报刊上发表学术论文、评论、
报告文学等136篇，其中《勤恳掘宝人》被美、英、法、德、日等七国全文翻译转载。
在人民H报出版社、湖北人民出版社、天津社会科学院出版社等出版专著、教材、教参16部。
荣获湖北省人民政府、湖北省社科联、武汉市社科联、光明日报社、湖北大学颁发的优秀科研成果
奖l2项　　王颖，1963年生于湖北省武汉市1985年毕业于湖北大学中文系并留校任教。
法学硕士，现为湖北大学法学院行政管理系副教授，硕士生导师。
曾在《中国行政管理》、《人文杂志》、《江汉论坛》、《社会主义研究》等杂志上发表论文20多篇
，论文曾获省、部级二、三等奖主编《公共关系写作》、《应用文写作学概论》、《公共关系学自学
辅导及习题解答》等书。
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章节摘录

　　直接参与和干预社会生活的应用文，是统治者实现自己意志不可或缺的有力的管理手段。
一个“约法三章”，使原在秦朝统治下的关中父老，一下子转向拥护刘邦。
一张《中国人民解放军布告》，使解放了的人民迅速接受中国共产党的领导并拥护人民革命政权。
一份《中国共产党第十一届三中全会公报》，便宣告废除以阶级斗争为纲、中国进入以经济建设为中
心的新时期。
这种直接的干预作用，是小说、诗歌、散文等文种无法相比的。
再如从1989年夏天起，中国的改革开放遇到一些问题，在短短的一年时间内，国民经济又下降到改革
开放的初期水平，可邓小平南方视察的讲话发表后，很快又使国民经济迅速得到了发展。
能否认识到应用文的这种干预性，也是判断领导者是不是一个合格的政治家、合格的管理大师的标准
之一。
　　应用文对于社会生活的直接参与和干预，是与应用文撰写者的职务、权限直接相关的。
职务越高，权力越大，干预的范围就越广。
1966年5月，“五一六”通知以中共中央的名义一经发表，“文化大革命”在全国范围内迅速开展起来
了。
在十年动乱中，往往因为毛泽东的一个指示，一次谈话，不分白天还是黑夜，一经传达，各省市领导
纷纷要表态支持，各单位组织人员上街游行。
而河北省的刘日到无极县任县委书记时，发现全县在执行建设部“村镇规划”的过程中，不仅使刚靠
改革开放解决了温饱问题的农民又为执行这个规划背上了债，而且增加了政府的财政负担，这不仅不
符合民心民意，造成群众的不满情绪，而且加剧了群众与干部的矛盾，这种矛盾在有些地方甚至达到
一触即发的地步。
为此，刘日下令全县立刻停止执行国家机关颁布的“村镇规划”。
刘日只是一个县的县委书记，他只能直接干预一个县的事务，而全国有2 300多个县，他是无法直接干
预的。
所以，应用文直接参与和干预社会生活，是与应用文撰写者的权限分不。
　　二、间接参与和干预　　应用文间接参与和干预社会生活是大量的、经常的。
一份“调研报告”、“研究报告”，一个“提案”、“议案”等，虽然不能像“命令”、“规定”、
“条例”等直接干预社会生活，但对于制定政策、计划、措施、方案、决议、规定等起着不可忽视的
参考或依据的作用。
它将思考的问题提出的建议，通过一定的行政程序，转化为指导全局的方针、政策。
　　一般说来，通过应用文间接参与和干预社会生活的方式、方法、途径较多。
一份调查研究，甚至一封信，就能间接达到参与和干预社会生活的目的。
如2000年2月10日，湖北省监利县棋盘乡党委书记李昌平，含着泪水给国务院领导写了一封题为《一个
乡党委书记的心里话》的信，如实反映了“现在农民真苦、农村真穷、农业真危险”的“三农”问题
。
信中以事实和具体的数据，记述了当地广大农民弃田撂荒的原因，讲述了农民种田亏本的实例，陈述
了“农民负担一年比一年重，村级集体亏空一年比一年多，乡镇财政赤字一年比一年大”的事实，汇
报了在基层说真话太难的政治环境。
此信引起国务院领导的高度重视，先后两次作出“批示”，不仅农业部派员深入到监利县棋盘乡、汪
乔镇进行暗访，而且湖北省委书记、省长到监利召开现场办公会，并由一位省委副书记任驻棋盘乡工
作队队长，切实解决“三农”问题。
　　一封8角钱的平信，为监利县百姓减轻了几千万元的负担。
但它只限于监利一个县，看来，应用文间接地干预社会生活还是有限的。
我们相信，随着市场经济的不断完善，民主政治必然得到发展。
而应用文的直接或间接干预社会生活的作用会越来越重要。
　　什么叫干预生活，根据国内外的有关理论和实践，干预生活就是应用文撰写者以生活主人翁的身
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份，积极介入国家政治、经济、军事、外交、文化等社会中的重大问题，以清醒的头脑和实事求是的
科学态度对现实社会进行调查、研究、解剖、评判、诊断、开方，喊出人民的心声，引起社会的关注
，提供对策，加速问题的解决，和人民群众一道把社会生活推向更加光明、文明、富有的明天。
　　第六节 语言表述多语化的发展趋势　　一、多语化是国家生存发展的需要　　经济全球化的发展
趋势，使得应用文语言的表述也向着多语化的力向发展。
　　国家行为的最高准则是追求本国的国家利益。
随着经济全球化的出脱，由于各国的经济相互依存，利益相联，无论是在技术的引用还是在产品的交
换等问题上，大多足以双方的共同发展为基础的，这是一种互利互惠双赢的游戏规则。
这种规则要求各国在迫求本同利益时必须考虑到与之交往国家的利益，必须为了双方的更火利益而放
弃自我的某些利益，否则，不仅不能取得本国的利益，还会使双方同受损失。
尤其是在经济领域，一国在制定国内经济政策时，必须考虑到世界经济和世界市场。
同时，一国的经济政策往往又在一定程度上影响世界市场，这使得各国的对内对外政策既相互关联，
又相互作用。
这不仅仅只表现在经济问题上。
社会生活的其他方面也是如此。
在这一背景和基础上的应用文写作，必然会出现多语化的发展趋势。
在应用文写作学的研究中，缺少这种认识和准备，那就不仅仅只是应用文写作落后的问题，而是关系
到经济发展、国家发展的大问题，是国家生存和发展的需要。
　　在当今世界，我们不得不承认美国在多语化方面，已走在世界的前面。
美国著名高等学府哈佛大学校长鲁登斯坦（NeilRudenstine），在《哈佛》杂志编辑部组织著名教育家
、教育观察　　家研讨“面临新的挑战及其对策”的会上透露：哈佛大学要教授六十多种语言及许多
异国文化和文明成就。
一所大学要教授六十多种语言，为什么?不就是为了应对经济全球化这一问题吗?不就是为了美国的自
身利益而真正走向世界吗?!这一信息，这一事实，应引起我国教育界和每一个教师的警觉，首先在学
校中培养具有多语交际能力的学生。
没有多语交际的能力，怎么能写好多语应用文呢?应把这一问题提高到国家如何在世界上占有一席之地
，如何更快发展、强大起来的高度去认识，去安排，去实施。
可以说，这一发展势头会愈来愈强劲。
　　⋯⋯
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