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前言

　　本书在1986年前后曾经作为高等院校内部教材印刷使用两三年后，在1990年正式出版。
而出版至今，竟修订五次之多，深感遗憾。
究其原因，主要在于内容不断落后于形势，不能满足教学需要。
第一次修订是在1993年，改动较多的是上编的语言、逻辑、文风三章，下编的公务文书、业务文书、
传播文体（原为宣传文体）三部分。
改定之后仍不十分满意，在《再版前言》（今删）中说，我“把一部更科学、更实用、更简明的应用
写作教材的问世，寄希望于来者”。
但是。
这个希望似乎并未见实现；本书到1997年必须要再进行修订，想力求改得好一些。
这次的修订是把本书出版以来收集到的意见，以及本人发现的问题，通盘考虑，“举凡学理不当，体
例不当，说明不当和倒文欠妥之处。
悉予订正”。
全书上编删除语言、逻辑两章；下编删除议论文部分，增写了经济文书部分共计添加五章；另外对其
余各部分也进行了例文调整和文字修订（本次邀李伯梁先生参与部分工作）。
到了2001年，新的《中华人民共和国广告法》和《国家行政机关公文处理办法》等相继公布施行；同
时本书发行接近十八万册，数字已是惊人。
于是想到必得再次修订，一则跟上形势发展，二则以示负责到底（仍请李老师帮忙）。
不料进入21世纪，随着高等教育的快速发展，三年之间又发行了数了万册。
现在为使本书相对达于完善起见，谨作第六次修订。
本次修订除对全书文字斟酌外，重点是对公务文书、规约文书、经济文书等部分及其他某些章节作幅
度较大的修订。
虽然如此，本书仍还不敢称已经臻于完善，故仍敬请专家学者和读者批评指正。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作教程>>

内容概要

　　《应用写作教程（第6版）》是对于完善起见，谨作第六次修订。
本次修订除对全书文字斟酌外，重点是对公务文书、规约文书、经济文书等部分及其他某些章节作幅
度较大的修订。
《应用写作教程（第6版）》发行接近十八万册，数字已是惊人。
于是想到必得再次修订，一则跟上形势发展，二则以示负责到底（仍请李老师帮忙）。
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章节摘录

　　描写的种类因角度不同而有多种方法。
这里把描写分为：细描与白描，直接描写与间接描写，人物描写与景物描写。
　　1.细描与白描细描是对描写的对象作细致入微的刻画。
这种描写浓墨重彩，精雕细刻，多方形容和比喻，多方修饰和渲染，多方对比和夸张。
这种描写法多用于文学作品。
白描就是用朴素平实的文字和简单明了的线条，三言两语就勾勒出事物的形象。
这种描写形似轻描淡写，一般不用比喻、夸张等，也极少形容、修饰。
在应用文体中白描比细描多用，但亦点到为止。
　　2.直接描写和间接描写直接描写亦称正面描写，就是从正面描绘人物、事件或环境，使其形貌直
接地呈现出来。
间接描写亦称侧面描写，或称烘托法，就是不直接描写对象，而是去着力描写与之相关的另一种现象
，以烘托出描写对象的特征。
清人刘熙载把这种手法概称为“睹影知竿”，其具体方法是：“正面不写写反面，本面不写写对面、
旁面，须知睹影知竿乃妙。
”（《艺概》）　　3.人物描写与景物描写按描写的对象分类，可以分为人物描写和景物描写。
　　（1）人物描写。
人物描写可分为肖像描写、语言描写、行动描写和心理描写等。
　　①肖像描写就是对人物的身材容貌、衣着打扮、仪态风度等外部特征，用精炼、形象的语言描绘
出来。
肖像描写主要是为了反映人物的身份地位、经历遭遇、性格特性、内心世界和精神面貌。
肖像描写既可用直接描写，也可以用侧面烘托；既可用细描，也可以用白描；既可一笔完成，也可以
多笔或整段逐步定型。
　　②语言描写就是运用个性化的独白或对话来突现人物个性特征；其作用不仅为发展故事情节，而
且更是为表现人物的性格。
　　③行动描写，就是通过人物的举止、行为来刻画人物。
人物的一举一动，都是其思想性格直接的、具体的反映。
这种描写在文艺作品中，如小说《水浒传》、《三国演义》等作品写人物多用此法。
　　④心理描写，是对人物在某一情境中所产生的看法、感情、意识、愿望、联想、梦境、幻觉等的
直接刻画。
按照中国人的习惯，这种描写在文艺作品一般不宜过多，在应用文体中一般不用。
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