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前言

大学计算机基础是我国高等学校非计算机专业学生的一门公共基础课，是对高等学校非计算机专业学
生进行计算机基础教育的第一层次的课程。
我省各类高校从20世纪90年代初开始，陆续开设了这门课程。
计算机技术的飞速发展和计算机应用的进一步普及，促进了计算机教育的发展和提高，为了适应这种
形势，计算机教材需要不断更新。
在前几版教材中，我们选用的背景软件微机操作系统平台为Windows 95、Windows 98和Windows 2000
，办公自动化软件为Office 97和Office 2000，考虑的主要出发点是，作为大学教材所选用的背景软件应
是成熟的软件，同时考虑全省各高校计算机实验室的设备装备实际情况。
现在社会上微机使用的操作系统平台多数已经是Windows XP，Windows XP自2002年推出后，经过几次
修订，现在的版本也已经非常成熟。
同时，我省各高等学校，经过近几年的大力投入和建设，计算中心或计算机房的设备普遍进行了更新
，计算机上机实验条件有了很大的改观，大部分都已改为Windows XP平台，因此我们的教学内容必须
尽快更新。
根据教育部高等学校非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会2005年公布的《关于进一步加强
高等学校计算机基础教学的意见（征求意见稿）》的精神，作者重新编写了《大学计算机文化基础
（Windows XP，Office XP版）》新教材，以适应我省高等学校第一层次计算机基础教育“大学计算机
基础”课程的需要。
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内容概要

　　《大学计算机文化基础（Windows XP/Office
XP版）》是我国高等学校非计算机专业学生的一门公共基础课，是对高等学校非计算机专业学生进行
计算机基础教育的第一层次的课程。
计算机技术的飞速发展和计算机应用的进一步普及，促进了计算机教育的发展和提高，为了适应这种
形势，计算机教材需要不断更新。
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章节摘录

插图：2.微型计算机的特点微型计算机是目前使用最广泛、最普及的一种计算机。
它除了具有计算机的一般特点外，还具有以下一些特点。
（1）体积小，重量轻微型计算机的核心部件是微处理器。
由超大规模集成电路制成的微处理器体积小、重量轻，组装成的一台微型计算机，包括主机箱、键盘
、显示器、鼠标器和音箱，总共只有一二十千克的重量，可以放在桌子上使用。
由于微型计算机往往为个人所使用，因此习惯上又称它为个人计算机（Personal Computer），简称PC
。
其型式除传统的桌上型PC外，近几年来，又发展了便携式PC、笔记本式PC，以及手掌式电脑。
笔记本式PC的体积小，重量也轻，只有文件夹那样大小，二三千克的重量。
手掌式电脑只有0.5 kg的重量。
笔记本式PC所采用的微处理器一般与台式机同步，目前以PⅢ和P4居多，采用LCD液晶显示器，由可
抽换式镍氢电池供电。
正由于微型计算机的体积小，重量轻，大大方便了使用。
（2）价格便宜，成本低随着大规模集成电路制造工艺的进步，制作大规模集成电路的成本越来越低
，微型计算机系统的制造成本大幅度下降。
20世纪80年代中期，一台286型的PC机需要1万美元才能买得到，而现在一台P4型的微机也只有1000美
元左右。
便宜的价格使微型计算机很快向家庭普及。
据IDC2002年统计，美国拥有微机的家庭约占美国家庭总数的65％。
目前我国城市中家用微机的拥有率也大大增加，2002年底已达到1000万台以上。
（3）使用方便，运行可靠微型计算机的结构如同搭积木一般，可以根据不同的实际需要进行组合，
从而可灵活方便地组成各种规模的微机系统。
由于采用超大规模集成电路，很多功能电路都已集成在一个芯片上了，因此元器件数目大为减少，印
刷电路板上的焊接点数和接插件的数目比中小规模集成电路计算机减少了1～2个数量级。
MOS大规模集成电路功耗小、发热量低，从而使整机的可靠性大大提高。
现在的国产品牌微机，若个人专用，使用四五年直到淘汰，基本上不会出大的故障，都能可靠运行。
又由于它体积小、重量轻，搬动容易，这就给使用者带来了很大的方便。
特别是便携式PC和笔记本式PC，可以在出差、旅行时带在身边随时取出来使用。
（4）对工作环境无特殊要求微型计算机对工作环境没有特殊要求，可以放在办公室或家里使用，不
像以前的大中小型机对机房的温度、湿度和空气洁净度有较高的要求。
对工作环境无特殊要求大大有利微型计算机应用的普及。
当然，提供一个良好的工作环境，能使微型机更正常地工作。
微型机工作环境的基本要求是：室温15℃～35℃，房间相对湿度20％～80％，室内经常保持清洁，电
源电压稳定，附近避免磁场干扰。
若室温低于15℃，则软盘驱动器对软盘的读写容易出错；若高于35℃，则由于机器散热不好，会影响
机器内各部件的正常工作。
房间相对湿度低于20％，会由于过分干燥而产生静电干扰，引起计算机的误动作；若相对湿度超过80
％，会由于结露使微机内的元器件受潮变质，甚至会发生短路而损坏机器。
若室内灰尘过多，灰尘附落在磁盘磁头上，不仅会造成磁头的读写错误，也会缩短计算机的使用寿命
。
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编辑推荐

《大学计算机文化基础(Windows XP/Office XP版)》是高等学校非计算机专业通用教材之一。
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