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内容概要

本书共12章，主要内容如下：一、介绍信用证的定义、种类、内容、收付程序以及SWIFT信用证的有
关问题：二、介绍汇票、发票、运输单据、保险单据等常见结汇单据以及其他结汇单据，譬如装箱单
、检验证书、受益人证明、装船通知、船公司证明的含义和缮制方法；三、介绍托运单、报关单、出
口收汇核销单等非结汇单据的含义和缮制方法；四、书后附录汇集了外贸单证中常用的英语缩略语和
词组。
    书中各章设置了学习目标，穿插了小知识．附以各类单据的样单，章末测试中设有思考题、实训题
，注重实务操作，以培养学生的分析、操作能力。
    本书采用中英文结合方式，利于教师教学和学生自学。
本书可作为高职高专国际贸易、旧际经济、国际商务、实用英语等专业的教材，也可作为外贸行业单
证岗位培训之书，还可供经贸类管理人员和从业人员参阅。
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书籍目录
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举例第八章　原产地证书  第一节　原产地证书概述  第二节　原产地证书的缮制第九章　其他常用结
汇单据　第一节　检验证书　第二节　装箱单、重量单、尺码单　第三节　装船通知　第四节　受益
人证明　第五节　船公司证明　第六节　出口许可证第十章　托运单　第一节　托运流程　第二节　
托运单的填制第十一章　报关单　第一节　报关概述　第二节　报关流程　第三节　报关单的制作第
十二章　出口收汇核销单  第一节　出口收汇核销单概述  第二节　出口收汇核销单的填制附录  外贸单
证常用英语缩略语和词组
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章节摘录

　　第一章　导论　　【学习目标】　了解外贸单证的基本含义及其在外贸业务中的作用，掌握进出
口单证的操作程序和单证工作的基本要求。
　　第一节　外贸单证概述　　一、外贸单证的含义及作用　　（一）外贸单证的含义及其起源　　
所谓外贸单证，就是在进出口业务中应用的单据与证书。
买卖双方凭借这些单证来处理货物的交付、运输、保险、商检、结汇等。
它贯穿于企业的外销、进货、运输、收汇的全过程，工作量大、时间性强、涉及面广；除了要求外贸
企业内部各部门之间的协作配合外，还必须与银行、海关、交通运输部门、保险公司、商检机构以及
有关的行政管理机关发生多方面的联系，环环相扣，互相影响，互为条件。
　　单据并非从来就有，它是随着国际贸易的发展而逐渐产生的。
单据最初由票据转化而来，而票据又从现金转化而来，现金是货物（或商品）的价值代表。
世界贸易的发展经历了从“易货贸易”到“现金交易”、“票据交易”和“单据交易”的过程。
也就是说，商人们从事商品买卖，起初用货物交换货物，后来就用金银等货币进行结算，但随着结算
业务量的增大，感觉携带大量现金货币交易极不方便，于是就尝试用“字据”（即后来的票据）来代
替现金。
这样，现金就被票据化了。
而随着贸易量的进一步增大和社会分工的专业化，商业、航运、保险、金融四业分立，并相继出现了
商业发票、提单、保险单和银行付款通知书等重要文件和凭证，从而使货物单据化，商品买卖转化为
“单据买卖”。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《高职高专规划教材：外贸单证（第2版）》编写时注重理论联系实际，培养实际操作能力，力
求突出实用性。
书中详细阐述了各项外贸业务中外贸单证的种类、内容、缮制方法和常见的信用证条款，并着重介绍
在使用这些外贸单证时的实践经验；书中还收集了常见的外贸单证式样；附录部分汇集了外贸单证常
用英语缩略语和词组。
《高职高专规划教材：外贸单证（第2版）》可作为大中专院校国际贸易、国际经济、国际商务、实
用英语等专业的教材，也可作为外贸行业单证岗位培训之用，以及有志从事外贸单证工作的人士自学
之用。
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