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内容概要

　　“应用写作”是高职高专的一门必修课。
无论是在校学习，还是毕业后从事工作，每个人都要撰写应用文，应用文与人们的学习、工作和生活
密不可分。
　　《高职高专规划教材：大专应用写作》内容由五大模块组成：一是绪论，主要介绍写作概况，应
用文写作概况和应用文写作要素；二是通用应用文写作，主要介绍行政公文写作、日常文书写作和事
务文书写作；三是专用应用文写作，主要介绍财经文书写作、司法文书写作和新闻文书写作；四是毕
业论文（设计）写作；五是申论写作。
本书在编写中，每章按“学习目标”、“学习内容”、“实例文选”、“技能训练”四部分安排结构
，使学生在学习中达到循序渐进的目的。
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