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内容概要

　　《计算机应用基础》是面向高职高专院校非计算机专业进行计算机应用能力培养的基础性教材。
全书共分七章，以一Windows
XP和Office
2003为操作环境，试图从引导学生认识计算机出发，培养学生管理计算机资源、对系统进行个性化设
置，使用网络收集信息、保存信息，用计算机进行交流和通信和文档编辑排版，对数据进行分析处理
，利用幻灯片展示自己成果，制作网页网站以及对数据库资源进行管理等各方面的能力。
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书籍目录

第1章 熟悉计算机系统及计算机网络的应用
第2章 通过Windows XP 管理计算机
第3章 使用Word 2003进行文档处理
第4章 使用Excel 2003进行数据处理
第5章 使用PowerPoint 2003 制作幻灯片
第6章 使用FrontPage 2003进行网页设计
第7章 使用数据库管理系统Access 2003
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