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前言

从20世纪80年代初的“会计电算化”开始，会计工作信息化已走过了近30年的历程。
在与软件技术以及现代管理意识的互动中，会计信息处理经历了从纯技术手段向综合管理功能的转变
。
如今，作为探讨会计信息系统运作规范的“会计信息化”概念已经确立，尤其是近年信息化在业务领
域的渗透，使企业会计信息系统有了更为明确的内容与目标。
根据国内中小企业会计信息化（会计电算化）的发展现状，按照高等职业教育培养高素质技能型人才
的总体要求，结合“校企合作”、“工学结合”的课程改革，本书突出对通用软件的共性规范的探讨
，强调对通用软件关键性核算功能的运用。
从教学层面看，本书在向读者介绍最新的会计信息化一般原理的同时，着重介绍财务软件应用知识和
操作技能方面的规律性与原理性知识，使读者能够通过本书掌握信息化原理、信息化软件、信息化应
用和信息化实践等方面的知识与技能，从而具备运用所学知识与技能创造性地独立从事相关专业工作
的能力。
书中内容分为知识介绍与技能导引两种类型。
知识介绍突出对信息化基础理论与通用软件应用技能的阐述，融知识性、技术性、实用性于一体；技
能导引以“用友”ERP软件为背景，系统描述制造类模拟企业信息化实施过程的操作技术。
两部分内容按照技能性课程的学习规律交错编排，经有机整合后形成一体化的演绎进程。
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内容概要

本书根据国内中小企业会计信息化（会计电算化）的发展现状，按照培养高素质技能型人才的总体要
求，结合高职教育“工学结合”的教学改革特点与途径撰写而成。
    书中内容分为知识介绍与技能导引两个部分。
知识介绍突出对信息化基础理论与通用软件应用技能的阐述，融知识性、技术性、实用性于一体；技
能导引以“用友”ERP软件为背景，系统描述了制造类模拟企业信息化实施过程的操作技术。
两部分内容按照技能性课程的学习规律交错编排，经有机整合后形成一体化的演绎进程。
    本书采用了以兴趣引领学习的全新编撰思路，生动、风趣的导学案例，将引领新时代学子在积极、
乐观、向上的氛围中充分享受学习与训练的乐趣。
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章节摘录

插图：一个用户既可以同时被赋予几个模块的操作权限，也可只被赋予一个模块中的部分操作项目的
操作权限。
在金蝶软件中，由于采用用户组管理的方式，所以还可对用户权限的适用范围进行区别，可分别设定
其权限对于当前用户、本组用户和全部用户三个层次的应用范围。
实际授权时，出纳人员一般应被授予现金、银行存款等货币资金的操作权限、出纳凭证中的出纳签字
权限和支票的登记管理权限，而一般会计人员可被授予凭证录入、记账、结账以及输出凭证、账簿和
报表等权限，同时应将凭证审核权授予专门的稽核人员。
如果企业的财务人员分工比较细，岗位设置比较完整，则可以将操作权限分得更细些。
在权限分配时，应特别注意授权、录入、审核、备份恢复等不同性质工作的分工要求。
一方面，应把具有相互牵制作用的操作权限授予不同的用户。
如：出纳权限与应收应付款凭证修改权限必须分设，凭证录入权与审核权也应分离，等等。
另一方面，应注意各功能权限的关联关系。
在确认权限时不要与会计业务的处理程序产生矛盾，如：对某一用户只授予凭证审核权而未授予凭证
查询权，则其凭证审核权就无法行使。
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编辑推荐
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