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内容概要

本书采用以工作过程为线索，体现工学结合、任务驱动、项目导向的项目教材编写模式，系统地介绍
了国际结算的业务操作规范和基本知识。

本书包括电汇业务操作、票汇和信汇业务操作、申请开证和开证操作、通知和审核信用证操作、申请
改证和改证操作、制作或办理结汇单据操作、审单和不符单据处理操作、托收业务操作、银行保函业
务操作等九个学习情境。
每个学习情境都包括学习目标、工作项目、操作示范、知识链接和实训项目等五部分内容。
本书可作为高职高专院校国际贸易、国际商务、国际金融、电子商务等专业的教学用书，也可作为国
际贸易和国际结算从业人员的岗位培训证书和业务参考用书。
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书籍目录

导论
 一、国际结算的基本概念
 二、国际结算的基本内容
 三、国际结算的主要特点
 四、国际结算的主要惯例
学习情境一 电汇业务操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 进口企业根据进口合同制作汇款申请书和办理汇款手续
 任务2 汇出行制作电汇项下SwIFT报文
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目1-1 凭提单传真件电汇业务操作
 实训项目1-2 装运前电汇业务操作
学习情境二 票汇和信汇业务操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 进口企业根据进口合同制作境外汇款申请书和办理票汇手续
 任务2 银行根据境外汇款申请书制作银行即期汇票
 任务3 进口企业背书银行即期汇票
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目2-1 票汇业务操作
 实训项目2-2 支票业务操作
学习情境三 申请开证和开证操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 进口商填写开证申请书和办理申请开证手续
 任务2 开证行办理开证手续
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目3-1 申请开立延期付款信用证和开证操作
 实训项目3-2 申请开立议付信用证和开证操作
学习情境四 通知和审核信用证操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 通知行制作信用证通知书
 任务2 受益人审核信用证
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目4-1 通知和审核即期信用证操作
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 实训项目4-2 通知和审核远期信用证操作
学习情境五 申请改证和改证操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 开证申请人申请修改信用证
 任务2 开证行根据改证申请书制作MT707，修改信用证
 任务3 通知行制作信用证的修改通知书，通知受益人
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目5-1 开证有误情形下的申请改证和改证操作
 实训项目5-2 修改合同情形下的申请改证和改证操作
学习情境六 制作或办理结汇单据操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 制作商业发票和装箱单
 任务2 制作订舱委托书，办理海运提单
 任务3 制作和申领普惠制产地证格式A
 任务4 制作投保单，办理投保单
 任务5 制作汇票
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目6-1 制作或办理信用证结汇单据操作
学习情境七 审单和不符单据处理操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 审核结汇单据
 任务2 处理不符点
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目7-1 在改证情形下的审单和不符单据处理
 实训项目7-2 关于数量增减和证明类单据签字的不符点处理
 实训项目7-3 关于发票、提单和保险单的不符点处理
学习情境八 托收业务操作
 学习目标
 工作项目
 任务1 委托人制作跟单托收申请书和托收汇票，办理托收申请
 任务2 托收行制作跟单托收指示，办理托收
 任务3
代收行制作进口代收单据通知书、MT400或Mr412报文，办理代收
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目8-1 承兑交单业务操作
学习情境九 银行保函业务操作
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 学习目标
 工作项目
 任务1
申请人根据销售合同填制开立银行保函申请书，并办理申请开立银行保函
 任务2
担保行受理银行保函申请，并根据开立银行保函申请书制作银行保函
 操作示范
 知识链接
 实训项目
 实训项目9-1 尾款保函业务操作
 实训项目9-2 履约保函业务操作
附录
 附录1 报关国别代码表
 附录2 国际收支部分交易编码对照表
参考书目
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