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前言

　　高职高专教育是高等教育的重要组成部分，是为了培养适应于生产、建设、管理和服务第一线需
要的高等技术应用型人才。
高职高专教材要体现高职高专教育的特色，本教材正是依据高等职业院校建筑工程类专业职业资格标
准、《建设工程工程量清单计价规范》（GB50500-2008）、《中华人民共和国标准施工招标文件》
（2007年版）、《中华人民共和国建筑法》、《中华人民共和国合同法》、《建设工程施工合同（示
范文本）》等与工程建设相关的法律、法规、规范，结合工程实际编制而成。
　　本书布局新颖，构思合理，内容的展开均基于建筑工程招投标与合同管理实际工作过程，以工作
任务提出问题的方式来引出链接的知识点，模块项目的选取完全基于建筑工程管理活动中各岗位的核
心职业能力。
每一个项目知识点均由实际工作中的典型工程任务引出，内容和排序完全遵循招标投标工作过程。
模块及项目后附有典型案例赏析和贯穿教学全过程的大型职业技能训练题，为实现基于工作过程的工
学结合提供了有利的条件。
本书将品茗评标软件的核心内容以及操作方法也收编在评标模块中，为造价行业自学提供了便利。
　　本书后附有贯彻本书招投标部分内容的实际工程招标、投标文件核心内容摘要，以及评标常用表
格，为学生和教师完成综合实训以及今后的学习和工作提供了极大的便利。
　　本书可供高职高专院校、成人高校、继续教育学院和民办高校土建类各专业群使用。
也可作为相关人员培训学习的教材或参考书。
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内容概要

本书根据最新的建设工程法律法规，结合建设工程管理实际，以建设工程招投标工作过程为主线来系
统阐述建设工程招投标及施工合同管理的主要内容，包括建设工程招标，建设工程投标，建设工程开
标、评标、定标，建设工程合同订立，建设工程施工合同履行，建设工程合同的变更和解除，建设工
程施工索赔，建设施工工程合同的终止和收尾，共8个模块的内容。
本书每一个模块都给出了能力目标和知识目标，以一个实际工程来作为贯穿招标、投标、评标部分的
背景资料；模块下的每一个项目均以一个具体的任务来作为问题提出，并对完成该任务作了提示与分
析来引出知识链接部分内容。
每一个项目后均附有供学生扩展知识、巩固知识的实训题。
同时配有强化理论部分内容的复习思考题。
书中添加了很多紧扣核心内容的典型工程案例，增加了本书的可读性和实用性。
    通过本书的学习，读者可以掌握建设工程招投标、合同与索赔的基本理论和操作技能，能够完成某
特定工程的招投标文件的编制、合同的签订，并具有初步的工程谈判、案例分析和工程索赔能力。
    本书为高职高专建筑工程技术专业教材，也可供土建类其他专业选择使用，同时可作为成人教育、
相关职业岗位培训教材以及工程技术人员的参考或自学用书。
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书籍目录

模块一  建设工程招标  项目一  项目报建  项目二  工程承发包  项目三  招标方式的确定  项目四  资格审
查文件编制  项目五  编制招标文件模块二  建设工程投标  项目一  投标准备  项目二  建设工程投标文件
的编制  项目三  建设工程投标决策与技巧模块三  建设工程开标、评标、定标  项目一  建设工程开标  
项目二  建设工程评标  项目三  建设工程定标  项目四  计算机辅助评标系统(品茗电子评标软件)模块四  
建设工程施工合同订立  项目一  施工合同订立  项目二  合同谈判  项目三  合同效力  项目四  合同签订模
块五  建设工程施工合同履行  项目一  建设工程施工合同履行的准备  项目二  依据主要合同条款进行施
工项目管理  项目三  建设工程施工合同中其他工作的管理  项目四  建设工程施工合同中的验收  项目五 
建设工程施工合同争议的解决模块六  建设工程合同变更和解除  项目一  建设工程施工合同变更  项目
二  建设工程施工合同解除模块七  建设工程施工索赔  项目一  建设工程施工索赔的建立  项目二  建设
工程施工索赔程序模块八  建设工程施工合同终止和收尾  项目  建设工程施工合同终止和收尾附件1  ×
×市××中路地段会所工程招标、投标文件摘要附件2  评标常用表格参考文献
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章节摘录

　　二、开标时间和地点开标应当在投标截止时间后，按招标文件规定的时间、地点和程序，以公开
方式进行。
开标时间与投标截止时间应为同一时间。
已经建立建设工程交易中心的地方，开标应当在建设工程交易中心举行。
三、投标文件的有效性（即无效标）开标时，投标文件出现下列情形之一的，应当作为无效投标文件
，不得进入评标。
（1）逾期送达的或者未送达指定地点的。
（2）投标文件未按照本须知里的要求装订、密封和标记的。
（3）投标文件标明的投标人在名称和法律地位上或组织结构（包括项目经理）与通过资格审查时的
不一致，且这种不一致明显不利于招标人或为招标文件所不允许的。
　　（4）招标文件规定的投标文件有关内容未按规定加盖投标人印章或未经法定代表人或其委托代
理人签字或盖章，由委托代理人签字或盖章未随投标文件一起提供有效的“授权委托书”原件。
　　（5）投标文件未按规定的格式、要求填写，内容不全或关键字迹模糊、无法辨认的。
　　（6）投标人未按照招标文件的要求提供投标保证金或者投标保函的。
　　（7）投标人在一份投标文件中对同一招标项目有两个或多个报价，且未书面声明以哪个报价为
准的。
四、开标程序开标既然是公开进行的，与此次招投标相关的人员就应当参加，这样才能做到公开，让
投标人的投标为各投标人及有关方面所共知。
《招标投标法》第三十五条规定，开标由招标人主持；在招标人委托招标代理机构代理招标时，开标
也可由该代理机构主持。
并邀请行政主管部门监督，投标人的法定代表人或其授权的代理人应准时出席。
主持人按照规定的程序负责开标的全过程。
其他开标工作人员办理开标作业及制作纪录等事项。
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