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前言

　　《会计学基础》是会计类和经济管理类专业的基础课程，是一门技术性、应用性很强的学科。
在经济全球化背景下，为充分体现教材建设必须适应社会经济发展、满足培养人才需要，本书编写组
打破传统教材内容体系，编写了此书。
　　本书是基于会计工作过程、以会计工作项目为载体、以任务驱动模式设计学习內容的。
　　具体思路：确定学生行动领域－行动领域向学习领域转换－工作任务分析－学习情景设计一培养
核心能力。
　　本书是一本较为完整的、基于会计工作过程、以培养会计职业能力为主线而编写的示范性教材。
具有以下特点：　　1.新颖性。
基于会计工作过程开发设计教材。
本书以会计工作过程来设计项目，为完成项目设计相应任务，以任务驱动模式来安排会计基本知识、
基本原理、基本方法。
会计工作主线明确，并充分体现“学中做，做中学”。
　　2.易学性。
以真实的会计工作情境为平台。
本书中的经济业务例子是以一仿真企业会计资料为依托，真实再现填制和审核会计凭证、登记账簿、
编制财务报告全过程。
读者感知会计工作过程，有利于培养读者实际动手能力。
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内容概要

全书共分为四个项目：项目一，认知会计工作，首先要求读者了解会计工作组织、内容、方法、程序
及现状；项目二，初始会计工作，要求读者先学会设置会计科目和账户，了解登记账户的方法；项目
三，日常会计工作，以某一工业企业经济业务为例，让读者学会填制和审核会计凭证、登记账簿；项
目四，期末会计工作，主要包括账项调整、财产清查、结转损益和编制财务会计报告。
每一项目前有引言，中有“做中学”和“学中做”，后有训练。
训练题针对性、实用性强。
    本书可作为高职高专会计类专业、经济类专业、管理类专业及相关专业学生学习会计学基础课程的
教材，还可作为成人教育经济管理类专业教材，更适合作为会计入门教材、初级会计人员工作指导用
书、自学会计用书、会计从业资格考试学习用书。
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章节摘录

　　（一）独立设置会计机构　　经济业务繁多、财务收支数额大的大中型企业和具有一定规模的行
政事业单位及其他经济组织，都应当独立设置会计机构。
比较大的单位设置财务处（或财务部），下面设置一些科室，如综合科、会计核算科、资金科、成本
科、预算科等。
比较小的单位设置财务科。
　　（二）在有关机构中设置　　会计人员并指定会计主管人员　　经济业务比较简单、财务收支数
额不大、规模比较小的企业、事业单位、机关团体和个体工商户等，可以在单位内部有关机构中，如
计划、统计、办公室等部门，配备会计人员，并一指定会计主管人员。
　　（三）实行代理记账　　对不具备设置会计机构、配备会计人员的小型经济组织，可以委托经批
准设立的、从事会计咨询、服务的社会中介机构，如会计师事务所，实行代理记账。
　　（学中做1－1－1）你认为任何单位都要设置会计机构吗？
为什么？
　　（一）具备会计从业资格证　　《会计法》第三十八条规定，国家机关、社会团体、企业、公司
、事业单位和其他组织从事会计工作的人员，必须取得会计从业资格证书。
会计从业资格证书是证明能够从事会计工作的唯一合法凭证，一经取得，全国范围内有效。
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