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内容概要

　　《周计划——拿下英语口语(商务英语)》分为七个部分。
第一周Secretary
Routine文秘办公篇，第二周BusinessRelations商务礼仪篇，第三周Workplace
Storm职场风云篇，第四周Employment Practices雇用惯例篇，第五周Trade
Preparations贸易准备篇，第六周Foreign Trade Procedure外贸业务流程篇，第七周Business
Trip商务旅行篇。
同时在每一篇里，每一单元都附有常用生词及短语的注释，便于读者阅读。
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书籍目录

第一周  文秘办公篇
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  发传真
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  工作安排
  接待
  电话
第二周  商务礼仪篇
  会面与问候
  提建议
  慰问
  求助
  邀请
  谢绝邀请
第三周  职场风云篇
  工作压力
  无休止加班
  晋级
  上司，老板
  决定走人
  被炒鱿鱼
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  服装仪容
  人员招聘
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  求职资格
  公平薪酬
第五周  贸易准备篇
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  准备工作
  乘飞机旅行
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