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内容概要

　　本教材依据会计工作岗位设计基本框架，将教材内容划分成十大项目：项目一介绍财务会计工作
任务与岗位设置，项目二为出纳岗位，项目三为财产物资岗位，项目四为往来结算岗位，项目五为资
金岗位，项目六为成本核算岗位，项目七为财务成果岗位，项目八为财务报表岗位，项目九为纳税申
报岗位，项目十为综合岗位。
对每一个项目按典型工作任务再进行分析，分解成若干个工作任务。
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书籍目录

项目一 财务会计基础知识
 任务一 了解财务会计
 任务二 掌握财务会计核算的基本前提和财务会计信息的质量要求
 任务三 熟悉财务会计工作规范
项目二 出纳岗位
 任务一 库存现金的核算
 任务二 银行存款的核算
 任务三 其他货币资金的核算
项目三 财产物资岗位
 任务一 存货的核算
 任务二 固定资产的核算
 任务三 无形资产的核算
项目四 往来结算岗位
 任务一 应收票据的核算
 任务二 应收账款及预付账款的核算
 任务三 应付票据与应付账款的核算
 任务四 应付职工薪酬与应交税费的核算
项目五 资金岗位
 任务一 交易性金融资产的核算
 任务二 持有至到期投资的核算
 任务三 可供出售金融资产的核算
 任务四 长期股权投资的核算
 任务五 借入资金的核算
 任务六 所有者权益的核算
项目六 财务成果岗位
 任务一 收入的核算
 任务二 费用的核算
 任务三 利润的核算
 任务四 所得税的核算
 任务五 利润的结转和分配
项目七 财务报告编写
 任务一 资产负债表的编制
 任务二 利润表的编制
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