
第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础及办公软件高级应用实>>

图书基本信息

书名：<<计算机基础及办公软件高级应用实验指导>>

13位ISBN编号：9787308104968

10位ISBN编号：7308104966

出版时间：2012-8

出版时间：浙江大学出版社

作者：陈英

页数：173

字数：274000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础及办公软件高级应用实>>

内容概要

　　《计算机基础及办公软件高级应用实验指导》是与《计算机基础及办
公软件高级应用》配套的上机指导书，它为计算机应用基础及办公软件高 级应用的教学提供了丰富的
上机练习。
书中的练习与实际运用相结合，分
别针对各章的主要内容详细讲解了相关操作步骤，不但可以帮助使用者理 解和掌握所学知识，还可以
在实际应用中得到广泛的应用，有助于提高实
际办公效率和质量。
 本书共分为五章，分别为Windows XP基础操作和文件操作、Internet 网络应用、Word
2003高级应用、Excel 2003高级应用和PowerPoint 2003 高级应用。

《计算机基础及办公软件高级应用实验指导》不仅适用于高校各专业 大学生，而且还适用于企、事业
单位不同层次的办公人员，政府公务员，
各类社会培训人员，专科及高职院校师生使用，同时也可作为广大计算机 及办公软件使用者学习、备
考的参考书。
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编辑推荐

随着信息技术的迅速发展，人们的学习、生活和工作越来越离不开计算机技术的应用。
目前大部分人已经基本掌握计算机的基本操作及办公软件技术的基本操作，而如今社会广泛关注的是
办公软件高级应用，这方面人才越来越受到社会重视。
为此，根据当今业界的需求以及办公软件的实际应用范围，《计算机基础及办公软件高级应用实验指
导》从讲解Windows XP基本技术、Internet网络技术应用等基础出发，重点讲解Office 2003办公软件的
高级应用实践操作技能。
本书由陈英，崔坤鹏主编。
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