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内容概要

本书紧密结合当代中国行政实践，简明、扼要地分析、评述了行政原理、行政环境、领导、职能、组
织、人事、决策、信息、行政心理、行政方法和行政效率等有关行政管理最一般的概念和原则，条理
清晰，同时注重阐述这些概念和原则间的内在联系，充分体现本教材的系统性和完整性。
   本书在写法上颇有特色，在每章开始均以与实际工作相关的提示引出该章的问题、要点，每章后安
排一个典型案例及问题，力求使读者通过讨论、回答每章后所附的典型案例、问题，以及其后的每章
复习思考题，在弄清原理的基础上，联系实际进行对照思考，从而更深入地理解、掌握行政学的基本
原理。
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作者简介

孙荣，男，1953年3月生于上海。
1983年毕业于复旦大学分校历史系，留校工作。
曾任上海大学行政管理学系主任、文学院副院长（主持工作），现为同济大学文法学院教授、中国行
政管理学教学研究会常务理事、上海市行政管理学会副秘书长、上海市政治学会副秘书长。
主要从事行政学、政治学方面的教学与科研工作，发表《系统论、信息论、控制论在行政管理中的应
用》、《官僚主义问题》、《行政管理教学改革刍议》、《我国公民的权利和义务制度》等论文数十
篇，出版《行政管理学概论》、《行政公关》、《办公室管理》等著作 15种。
1993年起享受国务院授予的政府特殊津贴。

     徐红，女，囚66年报月生于上海。
1992年毕业于复旦大学国际政治系，获法学硕士学位。
年起在同济大学文倍学院任教，主要从事行政学和比较政治学方面的教学和研究工作。
发表过《英、美、法三国议会财政的地位与作用探讨》等论文。
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书籍目录

前言第一章  绪论  提示  第一节 行政学概述  第二节 行政学的内容和学习方法  第三节 行政学的发展简
史  案例  复习思考题第二章 行政原理  提示  第一节 行政原理概述  第二节 系统原理及其相应原则  第三
节 人本原理及其相应原则  第四节 动态原理及其相应原则  案例  复习思考题第三章 行政环境  提示  第
一节 行政环境概述  第二节 行政环境的内容  第三节 当代中国行政环境的分析  案例  复习思考题第四章
 行政职能  提示  第一节 行政职能概述  第二节 行政职能转变  第三节 政府职能的定位  案例  复习思考题
第五章  行政领导  提示  第一节 领导与行政领域  第二节 行政领导者与行政领导集体  第三节 行政领导
艺术  案例  复习思考题第六章  行政组织  提示  第一节 组织与行政组织  第二节 行政组织的结构与体制  
第三节 非正式组织  案例  复习思考题第七章  人事行政第八章  行政决策第九章  行政信息第十章  行政
法制第十一章  行政监督第十二章  行政心理第十三章  机关行政第十四章  行政方法第十五章  行政效率
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