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内容概要

　　笔者从事高校英语教学工作20余年，其中10余年主要从事英语专业的语法教学。
在这20余年的教学工作中，深感掌握英语语法的基本要素及使用规律，对于提高英语学习者，特别是
英语专业学生的听、说、读、写、译的技能有着密不可分的联系。
承蒙复旦大学出版社的支持，笔者于20世纪90年代初出版并再版两次的《大学英语语法精讲与练习》
得到广大读者的认可，印数已逾10万册。
为了在新时期配合大学英语语法教学工作，解决英语学习者在学习、钻研语法时经常遇到的一些似是
而非的问题，今特将学生经常要求解答的疑难问题，分门别类地按语法专著的常规体系，以答疑的形
式编入此书，故将书名定为《21世纪大学英语语法——英语语法疑难问题详解》，与广大读者见面。
　　本书分成19章，收集、整理了282个疑难问题。
内容涉及:名词、代词、形容词和副词、冠词、数词与量词、情态助动词、主语和谓语的一致、动词的
时态和语态、虚拟语气、非限定动词、动词的后续成分、介词、定语从句、状语从句、名词性从句、
附加疑问句、主谓倒装句、逻辑承接语。
　　本书在编写过程中力求显示以下特点:　　1）兼顾语法的一般规律和特殊现象，旨在普及与提高
相结合，以满足各种不同层次读者的需求。
如在代词这一章，既阐述代词用法的一般规律:名词性物主代词的用法，反身代词的用法，关系代词的
省略等;又剖析了“The last bus is gone.W e ll foot it.”“W e legged ithomewhen the storm broke.”这类句子
中it的特殊用法。
并通过一系列实例加深读者对这一特殊语言现象的了解，并把握其内在的规律。
　　2）抓住典型问题，特别是英语学习者容易犯的语法错误，进行深刻分析，以帮助读者对特殊疑
难问题的深刻理解。
如对“since Iwas ill”这类句子的误译:“自从我患病以来”，不但说明误译的原因，还进而向读者交代
清楚since引导的时间状语从句的主要特征，以及翻译时要注意的事项，从而起到举一反三的效果。
　　3）注重语言知识的整理和归纳，不但授之以鱼，而且授之以渔。
如在介词这一章，归纳了许多颇为实用的语言知识:可引出比较含义的介词、具有动作意义的介词、具
有否定意义的介词、可用作介词宾语的介词短语等。
这些语言知识的归纳，在本书中比比皆是，其目的是给读者提供实用的语言工具，对于提高他们的写
作、阅读和翻译水平是颇有益处的。
　　4）在以答疑形式讲授英语语法的同时，适当地兼顾翻译与修辞方面的点滴知识。
如对英语被动语态的翻译，某些具有状语含义的定语从句的翻译，以及如“It is a good horse that never
stumbles.”这类形似强调句但不能按强调句理解的谚语的翻译;又如，比较级中同一主语不同的比较内
容，如“He was as sensitive as he was obstinate.”的翻译等等。
此外，在修辞方面，如对“A thousand thanks for your kindness.”，“She hasm illions of hats.”这类句子
的修辞作用的分析及数词用于夸张这类修辞手法的习惯用语的例证，给读者提供了修辞方面的点滴知
识。
　　本书的出版得到复旦大学出版社的热情支持，翟象俊教授对本书作了仔细、缜密的审阅，在此表
示衷心感谢。
本书编写时，参阅了章振邦先生、张道真先生、薄冰先生及M ichael Swan先生的一些语法著作，采用
了他们的某些观点和例句，在此表示深深的谢意。
希望本书能成为广大英语学习者的良师益友，为他们的英语学习排忧解难，从而取得丰硕成果。
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书籍目录

前言  一、名词 　1.有哪些名词经常用作复数？
 　2.集合名词audience作主语时后续的谓语用单数还是复数形式？
 　3.当名词means表示“手段、办法”的意思时，是复数还是单数？
　4.复合名词looker－on的复数应该是looker－ons还是lookers-on？
 　5.名词phenomenon的复数形式该用phenomena还是phenomenons？
 　6.专有名词有复数形式吗？
 　7.物质名词，如water，copper，iron，sand等有复数形式吗？
 　8.“It is a pity to give you so much trouble.”“Life is full of small troubles.” 这两个句中，trouble为何在前
句中不可数，而在后句中可数？
 　9.名词短语a tooth brush，student activities，an ash tray中的第一个名词是用作定语吗？
 　10.当名词用作定语修饰后续的另一名词时，有的用单数，有的用复数，有何用法上的规律？
 　11.“这张桌子的腿”可翻译成“this table’s legs”吗？
 　12.“a portrait of Mr.Brown”与“a portrait of Mr.Brown's”有区别吗？
 　13.“He is all ears.”这个句子如何翻译？
 　14.什么叫同源宾语？
 　15.“have too much family”这一短语作何解释？
 　16.“She went away quite a child.”这个句子中的名词a child是什么语法成分？
 　17.名词前有哪些常用的表示数量概念的词？
 　18.“The soup needs just a trace more salt.”这一句子中的a trace具有何种语法作用？
 　19.“My mathematics are poor.”这个句子的主语是学科名称，为何后续复数形式的谓语动词？
 　20.twenty police可以与twenty policemen互换使用吗？
 二、代词 　1.什么是名词性物主代词？
它们的用法如何？
 　2.什么是反身代词的非强调性用法？
 　3.“The door closed of itself.”这个句子中的of itself作何解释？
 　4.比较结构than后面的替代词有the one，the ones，those，that，它们有何区别？
 　5.“I don't like the look of him.”这个句子中的“the look of him”可换成“his look”吗？
 　6.“Listen to this.There should be no error，no delay，and no waste.”句中的指示代词this可换成that吗？
 　7.no one与none可以通用吗？
 　8.“我们的那个房间”可译成“our that room”吗？
 　9.“The old equipment works just as well as the new one.”这个句子中的替代词one是否正确？
 　10.在哪些情况下可省略关系代词？
 　11.“There is not a student in my class but would like to learn a second foreign language.”句中的but引导的
是定语从句吗？
 　12.“What though it's raining？
”这个句子中的what though作何解释？
 　13.“The last bus is gone.Well foot it.”这个句子中的“it”是什么意思？
 　14.such as与as such这两个词组有什么区别？
 　15.“He is something of an athlete.”这个句子中的something作何解释？
 三、形容词和副词 　1.“The two brothers are very much like.”这个句子中作表语的like用错了吗？
 　2.“His knowledge of French literature is more superior than mine.”这个句子错在何处？
　3.“I can carry as heavy parcels as this.”这个句子中的同级比较结构有错吗？
 　4.“John is not richer than Tom.”与“John is no richer than Tom.”这两个句子有区别吗？
 　5.“A whale is no more a fish than a horse is.”这个句子该如何翻译？
 　6.句子的哪些成分可在比较结构中进行比较？
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 　7.“It was his most favourite book in the English language.”这个句子中的最高级most favourite是错误的吗
？
 　8.“most+形容词”在哪些场合没有最高级意义？
 　9.表示倍数的常用句型有哪些？
 　10.“She nodded to me friendly.”这一句子中的friendly可以用作副词吗？
 　11.sensible，sensitive，sensational是一组同根派生的形容词，它们有何区别？
 　12.哪些形容词可作为名词的后置修饰语？
 　13.the+形容词作主语时，后续的谓语一定用复数形式吗？
 　14.多个形容词修饰一个名词时的词序有何规律？
 　15.作为形容词和副词的修饰语very和much在用法上有何区别？
 　16.英语中形容词、副词的最高级通常用most加形容词、副词或在形容词、副词后加后缀-est，除此
以外，还有表示最高级的方法吗？
 　17.副词close与closely有何区别？
 　18.副词可以作定语修饰名词吗？
 　19.表示程度的副词fairly，pretty，quite，rather的用法有何区别？
 　20.有哪些副词是频度副词？
它们在句子中的位置有何规律？
 　21.“I didn't like the speech，but at least it was nice and short.”这个句子中的nice作何解释？
 　22.形容词与介词有固定的搭配关系吗？
 　23.“Happily he did not die.”与“He did not die happily.”这两个句子中的happily有区别吗？
 　24.副词only在句子中的位置如何把握？
 　25.可以说“I don't think so.”但不能说“I don't hope so.”这是为什么？
 　26.当含有否定意义的副词not修饰had better时，应该说had better not还是had not better？
 　27.在询问某人或某事的情况时，有时用“How ？
”有时用“What's...like？
”它们在用法上有区别吗？
 　28.副词almost与nearly都有“几乎，差不多”的意思，它们在用法上有区别吗？
 　29.比较级前可由副词修饰吗？
 　30.as well as是比较结构吗？
 　31.as...as...结构除用作同级比较外，常可用于比喻，它可用作哪些比喻？
 　32.为什么不能说so bad weather，但可以说such bad weather？
 四、冠词 　1.定冠词主要用于哪些场合？
 　2.不定冠词主要用于哪些场合？
 　3.什么叫零冠词？
它使用于哪些场合？
 　4.in possession of与in the possession of两个短语有区别吗？
 　5.在“I led the child by the hand.”这一句子中，可以用by his hand吗？
 　6.专有名词前都用零冠词吗？
 　7.“Richard lives in a palace of a house，but he s living a hell of a life.” 这句的斜体部分如何翻译？
 　8.如何确定冠词在句子中的位置？
 　9.形容词最高级前必须用定冠词吗？
 五、数词与量词 　1.英语中除数词外，还有哪些单词可表示数量？
 　2.介词短语in two和in twos有何区别？
 　3.英语中如何表达“六十年代”以及“六十年代初期、中期、末期”？
 　4.dozen，score，hundred，thousand，m illion与其他数词搭配时的单复数如何把握？
 　5.英语中的量词与汉语的量词相通吗？
 　6.当说话者对某一数量掌握不确切，需要用“大约”或“左右”时，有哪些表达方法？
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 　7.“A thousand thanks for your kindness.”这句话中的“a thousand thanks”具有何种修辞作用？
 　8.英语中如何表达大于某数和小于某数？
 　9.基数词在哪些场合可采用复数形式？
 六、情态助动词 　1.表示“可能”这样的情态意义时，may与can有何区别？
 　2.can，could，may，m ight是否都可表示“许可”？
它们有何区别？
 　3.情态助动词should，ought to，must在使用时有何不同？
 　4.must和have to都可表示“必须”，它们在用法上有区别吗？
 　5.w ill用作情态助动词时可表示哪些意义？
 　6.shall用作情态助动词时，可用于第二、三人称吗？
 　7.“You need do it again.”这个句子中的need是否用错了？
 　8.情态助动词dare的用法与need相似吗？
 　9.“I am surprised that he should leave at this critical moment.”这个句子中的should表示什么情态意义？
 　10.有哪些情态助动词常用于虚拟语气？
 　11.“Wherever he may be，he must be found.”这个句子中的may表示什么意义？
 　12.表示推断、逻辑推论的情态助动词有哪几个？
 　13.对于“Would you mind+-ing分词 ？
”这样的请求，表示同意时能用Yes回答吗？
 　14.may as well，might as well，may well这三个词组的意思有何不同？
 　15.由情态助动词构成的习语，如后续不定式时，是否需省略to？
 　16.表示情态意义可以不使用情态助动词而采用其他词汇手段吗？
 七、主语和谓语的一致 　1.主谓一致应掌握哪些原则？
 　2.“The teacher as well as the students asked to attend the party.”这一句子的空白处应填入was还是were？
 　3.“George is one of those people who have trouble making up their minds.”这个句中的定语从句谓语动
词如与前面的one保持主谓一致而采用has可以吗？
 　4.none作主语时谓语动词该用单数还是复数？
 　5.非限定动词短语或从句作主语时，谓语动词用单数还是复数？
 　6.“Law and order means different things to people with different political opinions.”这个句子的主语似乎
是复数，但随后的谓语为何用单数？
 　7.某些集体名词通常用作复数，它们是否都有相应的表示其成员的单数形式？
 　8.在“Every boy and every girl is playing.”这个句子中，主语似乎是复数的概念，动词为何用is？
 　9.在“The average of absentees is four in each meeting.”中的谓语用单数，而在“An average of four
persons are absent in each meeting.”中的谓语用复数，这是为什么？
 　10.由and连接的两个并列主语在哪些情况下谓语仍然用单数？
 八、动词的时态 　1.动词be有进行体吗？
 　2.“since I was ill”可以翻译成“自从我患病以来”吗？
 　3.always与进行体的谓语动词连用可表示不同的感情色彩吗？
 　4.哪些时态可用于表示婉转的语气？
 　5.什么是一般过去时的想象性用法？
 　6.什么是过去完成时的想象性用法？
 　7.现在完成时常与哪些时间状语连用？
　8.used to与would在表示过去的习惯性动作时有何区别？
 　9.现在完成时与一般过去时的主要区别有哪些？
 　10.现在完成时与现在完成进行时有区别吗？
 　11.状态动词可以用进行时态吗？
 　12.哪些谓语动词结构可用于表示将来时态？
 　13.“How long have you bought this car？

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<21世纪大学英语语法>>

”这个句子是否错误？
 　14.常用现在完成时的句型有哪几种？
 　15.if引出的条件状语从句中不能用will吗？
 　16.过去完成时常用于哪些场合？
 九、动词的语态 　1.被动语态与系表结构如何区别？
 　2.除被动语态外，还有用于表示被动意义的结构吗？
 　3.有哪些含及物动词的句子不能转变成被动语态？
 　4.“get+过去分词”这种结构是被动语态吗？
它与“be+过去分词”构成的被动语态有何区别？
 　5.“be+过去分词”是否有主动意义？
 　6.在含有被动语态的句子中，何时需用by短语引出动作执行者？
 　7.在哪些场合应该使用被动语态？
 　8.在进行英汉、汉英互译时，如何运用被动语态这种语言现象？
 十、虚拟语气 　1.虚拟语气的谓语在何时需要用动词原形？
 　2.不用if引出的虚拟条件句有哪些种类？
 　3.wish+that从句这一结构的虚拟语气有哪几种谓语形式？
 　4.as if引出的方式状语从句中可以不用虚拟语气的谓语动词吗？
 　5.除as if引出的方式状语从句中有时需要用虚拟语气外，其他状语从句也有用虚拟语气的情况吗？
 　6.as itwere是什么意思？
它是虚拟语气的用法吗？
 　7.在“The police suggested that the motive for the crime was jealousy.”这个句子中的主句谓语为suggest，
而从句谓语为何不用虚拟语气？
 　8.什么叫错纵时间条件句？
 十一、非限定动词 　1.哪些及物动词只能后续不定式而不是-ing分词作宾语？
 　2.哪些及物动词只能后续-ing分词而不是不定式作宾语？
 　3.哪些动词既能后续不定式又能后续-ing分词？
 　4.能带不定式或-ing分词但意义不同的动词有哪些？
 　5.不定式作状语时可表达哪些意义？
 　6.-ing分词作状语时可表达哪些意义？
 　7.不定式和分词在作宾语补足语时有何区别？
 　8.不定式、-ing分词和-ed分词都可作名词的后置修饰语，它们有哪些区别？
 　9.分词作名词修饰语时，该前置还是后置？
 　10.动词light的两个过去分词lighted与lit有区别吗？
 　11.作状语的分词独立结构可表示哪些意义？
 　12.-ing分词的一般式与完成式在用法上有何区别？
 　13.在哪些场合习惯用不定式的主动语态表示被动意义？
 　14.在哪些场合可省略不定式符号to？
 　15.在哪些场合不定式仅保留符号to而省略动词原形？
 　16.位于情态动词之后的不定式有哪几种时态？
它们表示哪些意思？
 　17.“too...to...”结构中的不定式在何种场合不表示否定？
 　18.不定式有独立结构吗？
 　19.不定式的逻辑主语有时用of引出，有时用for引出，它们有何区别？
 　20.介词to与不定式符号to如何区别？
 　21.go to sw im与go sw imm ing两种说法，哪种更合适？
 　22.除了go+-ing分词外，还有哪些特殊句型需要用-ing分词而不是不定式？
 　23.-ing分词结构的逻辑主语有哪几种？
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 　24.-ing分词与-ed分词作状语时可位于连词后面吗？
 　25.不定式有哪几种时态？
它们分别表示什么意义？
 　26.“Breakfast over，he went to his counting house.”句首的breakfast over是什么语法成分？
 　27.-ing分词有哪几种时态？
它们分别表示什么意义？
 　28.“Going up the hill，the statue of Lincoln struck my eyes.”句中的“going up the hill”是否用错？
 　29.“there be”结构有非限定形式吗？
 　30.“hard-working”是以分词为主体的合成词吗？
分词构成的合成词有哪些种类？
 　31.不定式可以作介词的宾语吗？
 十二、动词的后续成分 　1.哪些动词常可后续双宾语？
 　2.哪些动词后续的直接宾语可以是名词性从句？
 　3.某些常用作不及物的动词除后续同源宾语外，还可后续其他名词作宾语吗？
 　4.“She cried herself blind.”这个句子中的cry以及与之类似的动词在用法上有哪些特点？
 　5.可以后续宾语+宾语补足语的及物动词有哪几种类型？
 　6.使役动词have在后续“宾语+宾语补足语”时，可以表示哪些词义？
 　7.有哪几类词可充当宾语补足语？
 　8.哪些动词后续的宾语补足语需要用介词as引导？
 　9.短语动词的宾语后面可以带宾语补足语吗？
 　10.根据联系动词的词汇意义，一般可分成哪几种类型？
 　11.不定式或从句在什么情况下带有宾语补足语？
 　12.宾语补足语在句子中的位置可以在宾语前面吗？
 　13.“We danced the New Year in.”这句话如何理解？
句中的副词in充当什么语法成分？
 　14.有些动词既可及物又可不及物，它们在词义上有区别吗？
 十三、介词 　1.常用于表示时间的介词in，at，on在用法上有什么区别？
 　2.表示“在上面”的介词on，above，over有何区别？
 　3.since和after都可表示从过去某一点开始的时段，它们有何区别？
 　4.介词in+一段时间既可表示“在（时间）之后”，又可表示“在之内”，如何区分？
 　5.介词可引出比较含义吗？
 　6.除介词for常用于表示原因外，还有哪些介词也可表示原因？
 　7.哪些介词具有动作意义？
 　8.哪些介词具有否定意义？
 　9.可以说“Look at it!”但为何不能说“Turn on it!”？
 　10.“You have robbed my happiness.”这个句子的语病在哪里？
 　11.“He often goes to work in his own car.”句中的in可用by取代吗？
 　12.可以说“The lake is a good place to swim.”吗？
 　13.介词between是否只能用于两人或两物之间？
 　14.英语中有不少表示“除外”的词语，它们的用法有何区别？
 　15.介词in和w ith都可表示“以某种方式”，它们有何区别？
　16.表示“手段”、“工具”的介词by，with，by means of如何区别？
 　17.英语中有哪些介词可用以表示量度或标准？
 　18.“They tried by every means to detach the loco motive from the train.” 这个句子中的介词from可换
成off吗？
 　19.be+表示情感的形容词应后续at还是w ith？
 　20.“She is far past sixty.”这个句子中的far是修饰介词短语“past sixty”吗？
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 　21.介词短语可作介词的宾语吗？
 　22.在哪些场合介词可以省略？
 　23.on+-ing分词与on+名词在表示时间时，有何区别？
 　24.“a month wanting two days”这个短语作何解释？
wanting是-ing分词吗？
 十四、定语从句 　1.限制性与非限制性定语从句的主要区别是什么？
 　2.that可用作关系副词吗？
 　3.关系代词that与which的共同点和区别表现在哪些方面？
 　4.关系代词which和as都可引出非限制性定语从句，并指代整个主句的内容，那它们有何区别呢？
 　5.关系代词在哪些场合可以省略？
 　6.关系代词whose可用以指具体事物吗？
 　7.“介词+关系代词”结构中的介词应如何选用？
 　8.关系代词which可在从句中用作定语吗？
 　9.“He had only the long nights in which to study.”这个句子中的“in which to study”充当什么语法作用
？
 　10.“They were the Boy Scouts whose task it was to help elderly people cross the streets.”这个句子中的it是
否是多余的？
 　11.什么叫分隔定语从句？
 　12.当定语从句具有状语意味时，可翻译成状语从句吗？
 　13.什么是双重定语从句？
它与嵌入式定语从句有什么区别？
　14.强调句中的关系代词如何选择？
 　15.强调句不能强调的句子成分有哪些？
 　16.强调句可强调的句子成分有哪些？
 　17.“It is a good horse that never stumbles.”这句子是强调句吗？
 　18.同位语有哪几种表现形式？
 　19.引导同位语从句的连词除that外，还有其他的吗？
 　20.同位语从句总是紧挨着与之同位的前一个名词之后吗？
 　21.the novel of“War and Peace”中的of似乎不表示所有关系，它起什么作用？
 十五、状语从句 　1.引出原因状语从句的because，as，since，for在用法上有何区别？
 　2.“I'll tell him the minute he comes.”这个句子中的“the minute he comes”是什么语法成分？
 　3.“Directly the teacher came in everyone was quiet.”位于句首的directly是副词吗？
 　4.表示结果的状语从句连接词so...that与such that是否可互换？
 　5.like可以引出方式状语从句，表示“如同那样”吗？
 　6.“He was as sensitive as he was obstinate.”这个句子该如何翻译？
 　7.哪些让步状语从句有倒装现象？
 　8.在哪些状语从句中，往往用一般现在时代替将来时？
 　9.引出条件状语从句的unless是否可由if...not替代？
 　10.引导让步状语从句的though和although在各种场合都可互换吗？
 　11.only if与if only有何区别？
 　12.除了用if，unless，as long as，in case等连词引导条件状语从句外，还有其他手段可用于表示条件
吗？
 　13.用于引导条件状语从句的if，on condition that，provided that，so long as有何区别？
 　14.由when，while，as引出的时间状语从句有何区别？
 　15.连词while除引出时间状语从句外，还有哪些用法？
 　16.除采用连词though，although，wh-ever，while等以外，还有哪些结构可用于表示让步概念？
 　17.什么是状语从句的省略形式？
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 　18.“It was a long time before I got to sleep again.”这个句中的before 如何翻译？
 　19.“Just as we sweep our rooms，so we should sweep backward ideas from our minds.”这个句子中的just
as...so...结构作何解释？
 　20.什么叫评注性状语？
哪些结构可充当评注性状语？
 　21.“Sink or swim，I will try.”这个句子中的“sink or swim”作何解释？
 十六、名词性从句 　1.宾语从句的引导词为that时，是否都可省略？
 　2.哪些介词后面可用that引导的宾语从句？
 　3.由if和whether引出的名词性从句有何区别？
 　4.doubt后续的宾语从句用that或whether/if有何讲究吗？
 　5.“I don't know what is his name.”这个句子有错吗？
　6.“By eleven o'clock he had done what visits were essential.”这句中的“what visits”如何理解？
 　7.“形容词+that从句”有哪些语法特点？
 　8.“What do you think he will buy？
”句中的“do you think”是什么语法成分？
 　9.what可用作疑问代词和关系代词引出名词性从句，两类从句有何区别？
 　10.wh-疑问词+不定式与wh-疑问词引出的名词性从句有关系吗？
 　11.“She complained of that he had been rude to her.”句中的of是否须删去？
 十七、附加疑问句 　1.附加疑问句是如何构成的？
 　2.当陈述句为“He seldom goes to the cinema，”附加疑问句用肯定式还是否定式？
 　3.在陈述句“You have to work harder，”后面的附加疑问句用“haven't you？
”还是“don't you？
” 　4.当陈述句为一个带有宾语从句（或其他从句）的主从复合句时，附加问句应重复主句还是从句
中的主语和谓语动词？
 　5.祈使句后续的附加疑问句用什么形式？
 　6.“Nobody phoned while Iwas out，”应后续的附加问句是“did they？
”还是“did he？
” 　7.当陈述句是“He must be very tired，”时，附加问句可重复must吗？
 　8.“So you call that hard work，do you？
”这个句子的附加问句为何可用肯定式？
 十八、主谓倒装句 　1.什么是完全倒装句？
什么是局部倒装句？
 　2.在什么情况下要采用完全倒装句？
 　3.在什么情况下要采用局部倒装句？
 十九、逻辑承接语 　1.什么是逻辑承接语？
掌握逻辑承接语对英语学习有何帮助？
 　2.表示时间关系的逻辑承接语可采用的词汇有哪些？
 　3.表示意义转折的逻辑承接语除常用的but外，还有哪些？
 　4.表示列举和例证可采用哪些逻辑承接语？
 　5.除原因状语从句和结果状语从句外，还有哪些词汇可用于表示因果关系？
 　6.当需要对前后两件事或两个人进行对比以表现其反差时，该用何种逻辑承接语？
 　7.表示对前面的内容作补充或进一步说明的逻辑承接语有哪些词语？
 　8.在演讲或文章结尾时，可采用哪些词语？
当需要对前面罗列的现象进行归纳时，又该采用何种词语？
 参考书目
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