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内容概要

《中国现代应用文写作规范丛书》是一套以促进现代应用文写作规范化为主要目的，以当代常用且新
颖的应用文写作为主要内容，以企事业单位与政府机关的文书写作者和使用者、普通高校师生为主要
服务对象，兼具教材性质的工具书。
共四册，分别为《现代服务业文书写作规范》、《现代企业管理文书写作规范》、《公务与事务文书
写作规范》、《科教文与社交文书写作规范》。
    该丛书在编写上力求体现规范化、当代性和实用性，即根据各应用文书的不同使用区域、不同文体
的特定功能和操作程序，着重展现其文本结构形态规范、语言与文字规范、书写格式规范和专业内容
规范；富于时代色彩，能体现应用文的最新发展趋势；在编辑体例上力求格式简明，脉络清晰，方便
不同行业的读者检索、查阅。
同时，书中还收录了港澳台地区常用文书中与内地名称相同而体、制、格相异的诸多条目，便于两岸
三地应用文写作者的交流、工作之需。
各分册后附光盘一张，内含该册篇幅较大的参考例文以及应用文写作中需要使用的一些重要的、法定
或约定俗成的规范性文件。
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章节摘录

　　对于网络文明建设来说，政府管理和网站自律都只是外因，网民自己才是内因。
因此，增强网民的网络文明意识是非常重要的。
可以采取电台广播、电视播放、课堂教学等形式来宣传网络文明，号召人们文明上网，共同维护网络
文明。
通过这些积极的弓l导，培养网民自觉抵制各种不健康、不文明内容和行为的侵蚀，做社会主义新时期
的合格网民。
网络的所有者或经营者可利用报纸、杂志等媒介刊登有关网络文明建设方面的知识竞赛试题，面向不
同年龄、不同职业的人进行宣传教育，以便达到更好的宣传效果。
　　四、软件方面　　现在市场上有很多功能强大的网络软件，它们能监视网络上传输的信息，并且
能够拦截部分不良信息，并将它们过滤掉，从而维护和保证了网络的良好运行环境。
但是这些软件具有滞后性，不能及早地扼制像黑客、木马等病毒的出现。
为了防患于未然，软件公司可开发一些超前的软件。
由于病毒的不确定因素很多，比如它的类型、侵入方式等，所以这给软件的开发带来了很大的难度，
但我认为这项工作很有必要。
同时，硬件方面也应该加强防范功能。
可在主板或其他的硬件部件上采用一些先进的技术，配合软件一起，使整个系统具有强大的过滤功能
，或者只允许计算机访问某个（些）方面的信息，将其他的信息屏蔽掉。
此外，操作系统的安全性和稳定性也是一个不容忽视的因素。
盗版操作系统本身的功能就不完善，所以很容易给病毒以可乘之机。
因此，操作系统的出售商可通过降低其正版软件的价格，或者将它们捆绑在计算机里等方式，让用户
更普遍地使用正版操作系统软件，从而提高系统的安全性和稳定性，从一个侧面减少病毒的干扰。
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