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内容概要

《大学计算机基础与应用实践教程》以上海市高等院校学生计算机应用能力的水平为依据，参照教育
部计算机教学指导委员会《高等院校计算机教学基本要求(2010版)》和上海市教育委员会《上海市高
校学生计算机等级考试(一级大纲2011修订版)》的精神，结合2008、2009、2010年的考试实际情况，在
作者刘琴等总结多年教学经验的基础上，以案例组织教学的思路编写了这本教材。

 全书提供了操作系统(Windows 7)、办公软件(Office
2010)、声音和视频(GoldWave和Windows Media Player)、动画制作(Flash
CS4)、图片处理(PhotoShop CS4)、网页制作(DreamWeaver
CS4)、网络基础和检索工具、数据库应用(Access
2010)共24个案例，在编写上改变了传统的教材编写思路，从项目的概念出发并由案例分析、案例实现
引出相关的知识点，形成了面向应用技能实践的特色，附录里还提供了3套模拟试卷。

《大学计算机基础与应用实践教程》适合作为高等院校计算机基础课教学的教材，也可作为信息技术
基础的培训和自学教材。
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书籍目录

项目一 Windows 7
案例1 Windows 7的基本操作与桌面管理
  1.1 窗口及其操作
  1.2 菜单及其操作
  1.3 Windows 7的桌面及其操作
  1.4 练习题
案例2 Windows 7的文件管理和系统管理
  2.1 文件、文件夹的管理及其操作
  2.2 Windows 7的打印管理、控制面板及其操作
  2.3 Windows 7的其他附件及其操作
  2.4 Windows 7的系统管理及其操作
  2.5 练习题
  综合实践
项目二 文字处理制作软件Word 2010
案例3 讲义文稿
  3.1 工作界面简介
  3.2 视图模式的控制
  3.3 文件的创建、修改和保存
  3.4 文档内容的输入和编辑
  3.5 查找与替换
  3.6 格式编排
  3.7 表格
  3.8 页面设置
  3.9 练习题
案例4 图文混排
  4.1 图形与图片的插入和编辑
  4.2 其他对象的插入与编辑
  4.3 样式和模板
  4.4 页码、页眉页脚与打印预览
  4.5 练习题
  综合实践
项目三 电子表格处理软件Excel 2010
案例5 单元格与区域
  5.1 文件的创建和编辑
  5.2 单元格数据的输入和编辑
  5.3 公式和函数
  5.4 数据格式化
  5.5 练习题
案例6 数据管理与数据图表化
  6.1 数据管理
  6.2 数据图表化
  6.3 页面设置和打印
  6.4 练习题
  综合实践
项目四 演示文稿制作软件PowerPoint 2010
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案例7 演示文稿的创建和编辑
  7.1 视图模式的控制
  7.2 演示文稿的创建、修改和保存
  7.3 文档内容的输入和编辑
  7.4 图片、剪贴画、屏幕截图、艺术字、形状、 SmartArt、表格和对象的插入和编辑
  7.5 幻灯片的编排
  7.6 超链接
  7.7 背景和主题
  7.8 练习题
案例8 演示文稿的母版和放映设置
  8.1 母版设计与应用
  8.2 幻灯片的切换设置
  8.3 动画设计
  8.4 幻灯片的放映设置
  8.5 打印幻灯片
  8.6 练习题
  综合实践
项目五 声音和视频处理
案例9 声音处理
  9.1 常见音频文件扩展名
  9.2 Windows Media Player
  9.3 使用GoldWave软件工具处理声音
  9.4 练习题
案例10 视频处理
  10.1 Windows Live影音制作
  10.2 练习题
  综合实践
项目六 图像处理软件PhotoShop CS4
案例11 图像处理的基本操作
  11.1 中文Adobe PhotoShop CS4工具箱和面板简介
  11.2 图像的基本操作
  11.3 选定区的填充
  11.4 图像的编辑
  11.5 练习题
案例12 图像的效果变换
  12.1 文字和自定义图形的编辑
  12.2 图层的操作
  12.3 滤镜的使用
  12.4 练习题
  综合实践
项目七 动画制作软件Flash CS4
案例13 逐帧动画和补间形状动画
  13.1 工具箱和控制面板简介
  13.2 帧的类型和基本操作
  13.3 场景的基本操作
  13.4 动画的类型
  13.5 逐帧动画
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  13.6 补间形状动画
  13.7 练习题
案例14 补间动画及多图层动画
  14.1 元件
  14.2 补间动画
  14.3 传统补间动画
  14.4 多图层动画（含引导层动画、遮罩动画）
  14.5 为动画配音
  14.6 骨骼动画
  14.7 练习题
  综合实践
项目八 网络基础
案例15 对等网的组建和资源共享
  15.1 对等网络的基本概念
  15.2 对等网络的配置
  15.3 访问对等网络共享资源
  15.4 练习题
案例16 搜索引擎
  16.1 Google搜索引擎
  16.2 百度搜索引擎
  16.3 Scirus搜索引擎
  16.4 练习题
项目九 网页制作软件DreamWeaver CS4
案例17 创建一个站点
  17.1 创建本地站点
  17.2 网页文件的基本操作
  17.3 以代码方式编辑网页特效
  17.4 练习题
案例18 网页定位与超链接
  18.1 表格的使用
  18.2 AP元素的使用
  18.3 创建超链接
  18.4 练习题
案例19 框架与多媒体网页
  19.1 框架的使用
  19.2 插入多媒体音频、视频等
  19.3 插入鼠标经过图像与水平线
  19.4 练习题
案例20 行为控制与CSS样式
  20.1 行为及其应用
  20.2 CSS样式
  20.3 练习题
案例21 表单与站点发布
  21.1 表单的制作
  21.2 交互设置与后台数据库配置
  21.3 网站发布
  21.4 练习题
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  综合实践
项目十 数据库
案例22 表与查询
  22.1 数据库技术的基本知识
  22.2 数据库、数据表的创建和编辑
  22.3 练习题
案例23 窗体
  23.1 窗体的类型与结构
  23.2 窗体设计
  23.3 窗体控件的应用
  23.4 练习题
案例24 报表
  24.1 报表类型和结构
  24.2 报表的视图
  24.3 创建报表
  24.4 练习题
  综合实践
附录 全真试题
  试卷1
  试卷2
  试卷3
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章节摘录
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编辑推荐
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