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内容概要

本教程是根据教育部对非计算机专业的学生提出的计算机文化基础、技术基础、应用基础三个层次的
教学要求，由多年从事计算机基础教学的教师编写的。
 在编写中特别注意了遵循由浅入深、循序渐进、繁简适当的原则。
在内容编排上不是包罗万象，而是一步步地把各个软件最常用、最重要的应用讲清楚；同时强调实用
性，使读者边看书边上机练习很快就能掌握所学知识。
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书籍目录

第一章 计算机基础知识
第二章 计算机系统
第三章 DOS磁盘操作系统
第四章 汉字操作系统
第五章 Windows 95中文版操作系统
第六章 Windows 95的网络与Internet
第七章 Microsoft office 
第八章 Microsoft Word
第九章 Microsoft Excel
第十章 Microsoft PowerPoint
第十一章 Microsoft Outlook
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