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内容概要

本书是根据教育部考试中心制订的《全国计算机等级考试大纲（2004年版）》中对一级MS Office的要
求编写的，一级MS Office教程的内容包括：计算机基础知识、Windows 2000操作系统、Word 2000的使
用、Excel 2000的使用、Power Point 2000的使用、因特网的初步知识和简单应用等。
    本书可作为中、高等学校及其他各类计算机培训班对MS Office的教学用书，也是计算机爱好者较实
用的自学参考书。
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