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内容概要

本书提供了历届全国计算机等考试一级MS Office机试试题及其答案，并对其进行了详细准确的分析，
指出考试的知识点、重点难点、解题操作步骤。
书中内容分为8个部分：选择题、indows基本操作题、汉字录入题、Word操作题、Excel操作题
、PowerPoint操作题、因特网操作题、上机考试必备知识。
    本书配套光盘中主要有两部分内容：（1）上机考试的全真模拟环境，本书大量试题均可在此环境中
进行答题和评分，在此进行考前强化训练，许多试题还带有视频录像文件，对于基础知识掌握不熟练
的读者，可以利用这些文件的演示，从头开始学习。
（2）考试过程的录像动画演示，从登录、答题到交卷，均有指导教师的全程语音讲解。
    本书针对参加全国计算机等级考试一级MS Office的考生，同时也可作为普通高校、大专院校、成人
高等教育以及相关培训班的练习题和考试题使用。
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