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内容概要

全国计算机等级考试(National ComputerRankExamination)是由教育部考试中心主办的全国范围内报考
人数最多的国家级计算机类水平考试。
该项考试有着良好的社会信誉，很多企事业单位都将本考试证书作为考核和招聘员工的—个必要条件
。
为了适应科学技术的发展和社会的需要，教育部考试中心于2007年10月推出了新的考试大纲2007版)。
配合新大纲的推出，并为了帮助广大考生在较短的时间内顺利通过计算机等级考试，我们组织编写了
“全国计算机等级考试考题排行榜”丛书。
    本书是广大参加全国计算机等级考试的应试人员短期冲刺训练的最佳读物，也可供各类培训班和相
关院校选作教材。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识只　TOP1：计算机发展及分类　TOP2：计算机的特点及应用　TOP3：十进
制数转换为二进制擞　TOP4：二进制数转换为十进制数　TOP5：十六进制　TOP6：西文字符的编码
　TOP7：汉字国标码　TOP8：汉字字形碍　TOP9：指令和程序设计语言　TOPl0：计算机系统概述
　TOPl1：计算机硬件基本结构　TOPl2：中央-处理器(CPU)　TOPl3：内存储器　TOPl4：外存储器
　TOPl5：输入输出设备　TOPl6：总线和主板　TOPl7：计算机软件基本结构　TOP18：系统软件
　TOP19：应用软件　TOP20：计算机主要技术指标　TOP21：多媒体技术　TOP22：计算机病毒及其
防治第2章　Windows2000操作系统　TOP23：文件(夹)的创建　TOP24．文件(夹)的属性设置　TOP25
：文件(夹)的转移　TOP26：文件(夹)的复制　TOP27：文件(夹)的删除　TOP28：文件(夹)的重命名
　TOP29：文件(夹)快捷方式的设置　TOP30：文件(夹)的查找　TOP31：输入法的设置和文与!录入
第3章　Word2000使用　　TOP32：创建新的文档　TOP33：打开已存的文档　TOP34：文本的查找与
替换　TOP35：文字格式的设置　TOP36：移动文本　TOP37：文档的保存　TOP38：改变字符间距
　TOP39：对文本加下划线　POP40：对文本加边框和底纹　TOP41：段落左右边界的设置　TOP42：
行间距和段间距的设定　TOP43：项目符号和段落编号　319P44：使用“页面设置”命令　TOP45：
插入　TOP46：页眉和页脚的设置　TOP47：分栏排版　TOP48：首字下沉　TOP49：表格和文本之间
的转换　TOP50：改变表格的行高和列宽　TOP51：表格在页面中的位置　TOP52：表格单元格的合
并　TOP53：表格单元格的拆分　TOP54：表格边框底纹的设置　TOP55：表格内数据的计算
　TOPP56：表格内数据的排序第4章　Excel 2000的使用　TOPP37：工作表的数据输入　TOPP58：处
理工作簿中的工作表⋯⋯第5章　PowerPoint2000的使用第6章　因特网的初步知识和应用第7章　标准
预测卷附录　各章即学练答案及解析

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<一级MS Office/B高频考题>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


