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内容概要

本书收录了日商公司会议当中最常用到的谈话主题。
内容的编排从一般客户往来的应对与接待礼仪开始入门，以客户来公司洽谈为背景，情景式地说明如
何迎宾，如何安排宾主座位，如何介绍自己的上司给客人，如何安排下次见面等会议流程。
本书的后半部分对商业书信和会议通知的写法做了详细完整的介绍。
通过学习本书，创造双赢的成功会谈将不再是梦想！
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