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内容概要

《21世纪高等学校公共基础课精品教材:新编应用文写作教程》涵盖了当今社会常用的应用文写作文种
，范围广泛，信息量大，并充分考虑了当前应用文写作教与学的实际，尽量将相同类型的文种安排在
一起，对种类应用文的概念、特点、作用、结构、写法和要求作了具体阐述，知识、范例和训练模块
相对集中，从而便于应用文写作课程的课堂教学。
书中还附有典型例文及简要提示，作业设置精巧。
《21世纪高等学校公共基础课精品教材:新编应用文写作教程》共九章，内容包括：绪论、行政公文、
事务文书、日常文书、经济文书、诉讼文书、科技文书、礼仪文书、传播文书，书后有五个附录。
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