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内容概要

本书共分为9章，第1章介绍了计算机的基本知识，计算机的组成和工作原理；第2、3章介绍了DOS
和Windows操作系统；第4、5、6、7章介绍了Office2000组件中应用软件Word\Excel、PowerPoint
、FrontPage的功能及使用；第8、9章介绍了计算机网络和多媒的知识。
    本书是一本学习计算机的基本知识，掌握计算机的基本操作技能的入门教材，通俗易懂、结构清晰
、图文并茂，并配有相应的习题和实验指导教材，便于学生的学习和实践。
本教材适合于高校学生的学习，也可作为计算机初学者的入门教材。
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章节摘录

　　第1章 计算机基本知识　　电子计算机是一种按照预先存储的程序自动、高速、精确地进行信息
处理的现代电子设备。
它是20世纪最伟大的科学技术发明之一，对人类社会的生产和生活产生了极其深远的影响。
掌握计算机知识已成为现代社会人们知识结构的重要组成部分。
　　本章主要介绍计算机的发展、特点、分类和应用领域；微型计算机系统组成；计算机中的数制与
编码；计算机安全与病毒等基本知识。
　　1.1.1 计算机的发展　　1.1 计算机概述　　人类从用绳结、卵石、筹码开始，不断地寻找和改进
计算工具，以提高速度和精度。
到了20世纪40年代中期，飞机、导弹、原子物理等现代科学技术的发展，提出了大量复杂的计算问题
，原有的计算工具己远远满足不了要求；另一方面，电子学和自动控制技术的高速发展，为研制计算
机提供了物质技术基础。
　　⋯⋯
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