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前言

随着信息技术的飞速发展，熟练掌握计算机的基本知识和基本操作，已经成为人们必不可少的一项技
能。
广大读者看到的这本《大学计算机基础实验教程》，在内容取材上充分考虑到知识的完备性、科学性
、独立性和发展性，因此，既可作为高等学校非计算机专业学生学习《大学计算机基础教程》一书的
配套实验指导教材，又可以作为计算机专业低年级学生“计算机导论”的课程设计参考书，还可作为
一般工程技术人员和对计算机有兴趣的读者学习计算机文化及计算机培训的教学参考书。
本书在编排上独具匠心，前11章都由实验目标和要求、知识要点、范例模仿、实训题、思考题组成。
实验目标和要求部分列出了学生上机需要了解、掌握、重点掌握的内容和上机所需软、硬件环境及任
务要求；知识要点部分简明扼要地向读者阐述了基础理论和技术要点，这些是《大学计算机基础教程
》一书的有力补充，使本教程更具完整性和独立性；范例模仿是本教材的精彩之处，每道例题之后，
都有详尽的操作方法和注意事项，例题紧扣江苏省和全国非计算机专业计算机等级考试大纲要求，立
足于基本和常用操作；实训题部分要求在指导教师的布置下由学生独立完成，是学生学完范例模仿部
分之后的实际操作演练和加深；思考题部分则是启发、引导读者思考实际操作中容易忽视的细节问题
。
在范例模仿和实训题中，针对读者学习能力与学习需求的不同，设计了不同难度的题目。
第11章程序设计初步，旨在希望通过例题的简单介绍，引导读者知晓编程的基本知识，熟悉高级语言
编程的环境，为以后进一步学习程序设计课程，打下一定的基础。
最后一章为课程设计，是前面各章的综合应用，以培养学生发现问题、分析问题、解决问题的能力和
分工协作的精神。
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内容概要

《大学计算机基础实验教程(第2版)》依据全国高等学校本科计算机课程教学大纲，紧扣江苏省和全国
计算机等级考试要求而编写，与《大学计算机基础教程》配套使用，侧重于培养读者实际运用计算机
的操作能力和程序设计的初步技能。
读者按照《大学计算机基础实验教程(第2版)》提供的方法，步步深入，将会很快掌握中文Windows操
作系统、中文Office 2000中的Word、Excel、Powerpoint、Access、FrontPage等软件的使用，以及Internet
Explorer、Outlook express、Authorware和Flash的使用。
全书共12章，既可做为高校本科教育计算机教材，也可做为一般工程技术人员和对计算机有兴趣的读
者学习计算机科学与技术的入门指导书籍。
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