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内容概要

本书主要介绍应用写作的基本理论，介绍事务文体、公文文体、信息文体、财经文体、诉讼文体、公
关礼仪文体、科技文体的写作知识。
对应用文体中的一些主要类别都有论述，可以满足各种不同专业应用写作课程的教学需要。
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作者简介

张耀辉 ，男，1943年11月生，现任上海交通大学人文学院副院长，文化素质教育中心主任（兼），教
授。
1997年起任上海市写作学会副会长，中国写作学会副会长。
 
    1965年7月毕业于华东师范大学汉语言文学专业，1965年8月至1969年8月在教育部直属单位人民教育
出版社任编辑，在叶圣陶、吴伯箫等先生领导下编写全国通用中学语文课本。
1969年8月至1975年12月在安徽凤阳中央教育部五七干校劳动与在校政工组搞文字工作。
1975年12月至1995年12月在安徽大学中文系任讲师、副教授、教授，并任安徽大学出版社第一任总编
辑。
开设过的课程有《基础写作》、《应用写作》、《文学写作》、《科技写作》、《大学语文》、《新
闻学概论》、《新闻采访与写作》、《儿童文学研究》等。
1986年至1998年应全国高等教育自学考试指导委员会聘请，任《大学语文》全国统一考试命题专家组
成员。
1993年由个人独立承担的项目《大学写作教学与第二课堂的开辟》曾获优秀教学成果国家级二等奖。
1996年1月起调上海交通大学人文学院任教。
 
    主要研究方向： 写作理论、文体理论、儿童文学理论。
已出版著作30余本（包括合著），发表论文100余篇。
 
    主要著作有： 
    《文学描写知识》，湖北教育出版社1984年版。
 
    《文选和写作》（第八册，全国中师通用教材），人民教育出版社1984年版。
 
    《文学名言录》，湖南人民出版社1985年版。
 
    《中外散文名篇鉴赏辞典》（主编），安徽文艺出版社1989年版。
 
    《文体写作知识》，安徽教育出版社1986年版。
 
    《与小学教师谈儿童文学》，江西教育出版社1986年版。
 
    《文学写作技巧七十题》，安徽文艺出版社1986年版。
 
    《写作学高级教程》（合作），武汉大学出版社1989年版。
 
    《应用文写作训练》（主编），中国科技大学出版社1992年版。
 
    《写作学引论》（主编），安徽教育出版社1992年版。
 
    《巴金和儿童文学》，少年儿童出版社1990年版。
 
    《大学语文》（合作，全国自学考试通用教材），华东师范大学出版社1994年版。
 
    《语文知识与公文写作》，中国人事出版社1996年版。
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    《叙事文体技巧论》，安徽教育出版社1993年版。
 
    《大学应用写作》（主编），上海交通大学出版社1999年版。
 
    《行政文书》，上海交通大学出版社2000年版。
 
    《应用文写作》（合作），高等教育出版社2000年版。
 
    《大学语文》（合作），高等教育出版社2000年版。
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