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内容概要

国际贸易工作大致包括三大任务：寻找客户、洽谈、签约；在办公室内用电话、传真对外联系、审核
修改信用证和制作所需的单证；为将来的工作进一步收集、分析和处理信息。
本书以国际贸易流程为纬线，以合同谈判、签订、履行为经线编写，涵盖上述活动中的前两大任务。
考虑到现在我国各公司多数已经不专门设置单证处理部门，而要求员工自行完成各项工作，所以本教
科书还配发了一些公司职员经常要面对处理的单据样本，详细地提供各种单证的基本知识和处理知识
，以利于学员消除陌生感，增加对未来工作的真实具体的感觉和增强学员动手的能力。
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章节摘录

　　第一单元　中日贸易现状、特点与日本进出口管理政策　　一、中日贸易的现状与特点　　中国
与日本是一衣带水的邻国，两国自古以来就有贸易往来。
上世纪50至70年代，中日两国在恢复邦交正常化之前，也曾以“民间协定贸易”、“友好贸易”和“
备忘录贸易”等形式保持着贸易联系。
自从中曰恢复外交关系以来，两国间的经贸关系得到了快速发展。
我国正式对曰贸易始于上世纪70年代初，改革开放以后一直保持迅速增长势头。
根据中国海关部门统计，l972年，中臼双边贸易额仅有10．4亿美元，2005年上升到l903亿美元，33年中
增长达190倍左右，年均增长速度为16．5％。
2001年，我国对日出口贸易额、进口贸易额分别达到449：6亿美元和428．0亿美元，比改革开放之初
的l980年增加了l0．2倍和7．3倍。
伴随中国改革开放力度的增大和经济的持续高速发展，中日贸易的增长速度进一步加快。
2002年至2004年，日本连续三年成为中国最大的贸易伙伴。
2005年，日本对中国的出口总额为803亿美元，比2004年增长了8．9％，进口总额为1090亿美元，
较2004年增长了l5．7％，进口总额首次突破l000亿美元。
而在相同的三年中，2002年，我国对日贸易总额首次突破l000亿美元，占我国外贸总额的l6．4％；
　2003年为l335．76亿美元，同比增长31．1％；2004年，达到了1680亿美元，比上年增长了26．9％。
回顾l999年，中日贸易额仅占日本对外贸易总额的9．1％，而2004年这一一比例则增加为l6．5％。
2004年，我国内地加香港地区对日贸易总额首次超过了美国对日贸易总额，成为日本最大的贸易伙伴
。
据日本财务省统计，2004年日本对华贸易总额高达2132．8亿美元，占日本外贸总额的20．1％。
2005年日本与中国内地的贸易总额达1893亿美元，比2004年增长12．7％，连续7年刷新历史最高记录，
与改革开放之初的1982年相比，23年后的中日经贸总额增长了90多倍。
据日本贸易振兴机构预测，2006年中日贸易总额（扣除香港）有望第八次刷新历史记录，极有可能首
次突破2000亿美元。
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