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内容概要

　　《高职高专“十一五”规划教材·公共基础课系列：计算机应用基础》突出了计算机基础知识的
学习和基本操作的训练，体现高职高专院校以能力培养为本位的办学特色。
全书分为8章，主要内容包括：计算机基础知识、WindowsXP操作系统、Word 2003文字处理、Excel
2003电子表格、中文演示软件PowerPoint 2003、计算机网络与Internet基础、计算机维护与维修、常用
工具软件等。
　　《高职高专“十一五”规划教材·公共基础课系列：计算机应用基础》根据高职高专院校各专业
的计算机基础知识和基本操作需要，结合计算机等级考试大纲的要求编写而成，内容丰富、文字浅显
易懂、可操作性强。
　　《高职高专“十一五”规划教材·公共基础课系列：计算机应用基础》可作为高职高专计算机基
础课程教材，也可以作为各类计算机培训的教材以及计算机初学者的自学参考书。
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题1第2章 中文Windows XP操作系统2.1 操作系统概述2.1.1 操作系统的基本功能2.1.2 操作系统的分
类2.1.3 Windows的发展历史2.2 Windows XP概述2.2.1 Windows XP的新特性2.2.2 Windows XP的硬件环
境2.2.3 Windows XP的安装2.3 Windows XP的基本操作2.3.1 启动、退出和注销2.3.2 桌面2.3.3 窗口2.3.4 菜
单和工具栏2.3.5 对话框2.3.6 任务栏2.3.7 “开始”菜单2.3.8 使用帮助2.4 文件和文件夹的管理2.4.1 文件
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述3.1.1 Word 2003的基本功能3.1.2 启动和退出Word 20033.1.3 Word 2003的界面组成3.2 文档的基本操
作3.2.1 文档的建立、打开、保存与关闭3.2.2 视图模式3.2.3 文本输入与修改3.2.4 查找和替换3.2.5 撤销和
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的启动与退出4.1.2 工作界面4.1.3 Excel 2003的基本概念4.1.4 工作簿的基本操作4.1.5 工作表的基本操
作4.2 编辑工作表4.2.1 选定单元格4.2.2 数据输入4.2.3 插入行、列或单元格4.2.4 删除行、列或单元
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第7章 计算机维护与维修第8章 常用工具软件参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


