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前言

　　随着我国改革开放的不断深入，高等教育得到了较快发展并走向大众化教育。
时代的进步与社会的发展对高等学校计算机教育提出了更高、更新的要求。
抓好计算机专业课程以及计算机公共基础课程的教学，是提高计算机教育质量的关键。
在掌握计算机基础操作的同时掌握现代数据管理技术是一项重要技能。
Access是一个功能强大并且易于使用的关系数据库管理系统，利用Access数据库技术可以提高数据管理
能力，帮助人们高效、快速地组织、查询和获取信息。
　　本书根据全国计算机等级考试（二级Access）大纲，同时又兼顾到基本理论的完整性，由多年从
事计算机教学的教师编写。
　　本书具有下列特点：　　（1）实用性和先进性：介绍目前较流行的Access 2003的使用和操作。
　　（2）操作性：注重基本操作能力的培养，以学生管理系统为主线，以实例操作为主，只要读者
按照书中内容操作，均可掌握相应软件的使用。
　　（3）通俗性：力求文字流畅、图文并茂、版面活跃、通俗易懂。
　　（4）理论性：注重基本理论的完善性。
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内容概要

《Access数据库教程》根据全国计算机等级考试（二级Access）大纲，本着“厚基础、重能力、求创新
”的基本思路，由多年从事计算机教学的教师编写。
全书共分10章。
主要内容有数据库基础知识、Access 2003数据库系统概述、表的建立和使用、数据查询、窗体设计、
报表、数据访问页、宏、模块与VBA、学生成绩管理系统的设计。
《Access数据库教程》内容丰富、图文并茂、通俗易懂，侧重于对基础知识、基本理论和基本方法的
叙述，注重基本操作的训练。
全书以实例教学驱动展开，以加强学生对操作技能的掌握。
《Access数据库教程》可作为高等院校非计算机专业数据库应用技术课程教学用书，也可供各培训机
构作为Access数据库应用教材和参加全国计算机等级考试（二级Access）参考书。
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工作区和状态栏　2.4　Access2003的数据对象　　2.4.1　数据库　　2.4.2　表　　2.4.3　查询　　2.4.4
　窗体　　2.4.5　报表　　2.4.6　数据访问页　　2.4.7　宏　　2.4.8　VBA模块　2.5　数据库的建立
　　2.5.1　创建空数据库　　2.5.2　利用向导创建数据库　2.6　使用数据库　　2.6.1　打开数据库　
　2.6.2　关闭数据库　　2.6.3　数据库的复制与删除　　2.6.4　转换Access2003数据库到低版本　本章
小结　思考题与习题第3章　表的建立和使用　3.1　Access2003的数据类型　3.2　创建表　　3.2.1　表
的属性　　3.2.2　使用设计器创建表　　3.2.3　通过输入数据创建表　　3.2.4　使用向导创建表　
　3.2.5　导入表　　3.2.6　链接表　3.3　编辑数据表　3.3.1　复制、删除和重命名表对象　　3.3.2　
修改字段名、字段类型及字段属性　　3.3.3　插入、删除和移动字段　　3.3.4　编辑表中记录　
　3.3.5　调整表的外观　3.4　建立数据表之间的关系　　3.4.1　表间关系的有关概念　　3.4.2　建立
表间关系　3.5　数据表的使用　　3.5.1　查找和替换数据　　3.5.2　排序记录　　3.5.3　筛选记录
　3.5　4数据的导出　本章小结　思考题与习题第4章　数据查询第5章　窗体设计第6章　报表第7章
　数据访问页第8章　宏第9章　模块与VBA第10章　学生成绩管理系统的设计附录I附录Ⅱ参考文献
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章节摘录

　　第1章　数据库基础知识　　随着电子技术的飞速发展，计算机技术取得了较快的发展与广泛的
普及，已经应用到了社会生活的各个领域，尤其在数据处理、信息管理等领域更是获得了广泛的应用
，取得了较好的社会和经济效益。
为了对数据有效的管理和利用，数据库技术应运而生，它是人类进入数字时代的重要标志。
据统计，目前计算机应用80％是数据处理，而数据处理最有效的方式是数据库技术。
数据库技术的应用水平已经成为衡量一个国家发达程度的重要标志，数据库技术是数据处理的核心技
术，要掌握数据处理技术必须了解和掌握数据库的相关知识。
　　本章主要内容包括数据与数据处理、数据模型、关系数据库、数据库系统、关系规范化、数据库
系统设计步骤等。
　　1.1　数据与数据处理　　数据库技术是信息时代重要的基础技术之一，是计算机科学技术领域发
展最为迅速的重要分支。
数据库技术是一门综合技术，它涉及程序设计、操作系统、数据结构、算法设计等相关知识，它是计
算机及其相关专业的一门重要课程。
　　⋯⋯
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