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内容概要

本教材分12个单元，每单元包括三大板块：阅读板块、写作板块和应考练习板块。
教材紧扣考试大纲和考试样题难度，围绕1500左右的核心商务词汇展开，按照本级别所要求的商务功
能模块知识要求，在选材上力图做到内容素材新，有时代感，突出职业相关性。
阅读和写作训练贯穿全书。
每单元设置“应考训练”板块，突出培训内容与考试相关性的特点。
本书是“商务英语岗位”能力培训指定教材，主要阅读对象是有意从事涉外商务工作的高等院校学生
、涉外商务从业人员和其他社会相关人员。
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Unit 4  Receiving Visito
Unit 5  Meeting Arrangement
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