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内容概要

　　《超实用生活英语书信传真范例（附CD-ROM光盘1张）》汇集工作、学习、生活中各种情况所
需用到的书信与传真于一书，全部范例均以中文英文两种文字对照，适合任何需要用到英文的工作者
。
本书可说是目前收集资料最完整、最实用的英语文书参考工具书！
全书共分两大篇：　　一、生活英语书信范例；　　二、生活英语传真范例。
　　读者仅需依个人适用情况，从目录中开始查询，便能迅速找到适合自己的实例，轻松为您解决以
往写一封外文书信需翻查许多字典，花费很多时间的困扰。
所以无论您是学生、秘书、公司主管、业务人员、贸易人士或公司负责人等，《超实用生活英语书信/
传真范例》都是您必备的好帮手！
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