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内容概要

日新月异的交通事业，真正实现了四海一家的理想，其中受到最直接影响的莫如商业。
现在各国的商业活动形式，绝少闭关自守，自给自足，否则无异自绝财富、进步于门外。
在国际贸易蓬勃发展的今天，商业书信的重要性与旧时的已不可同日语。
许多在工作中必须接触这门学问的人，时有殚精竭虑之苦。
   《新贸易书信宝典》摒除书信刻板、八股的恶习，适当表现简洁有力、庄重有礼的基本原则。
从开发交易对象函到社交函的十章精编内容中，设定了各种状况的书信写法。
纳入所有贸易常用字词、短语、术语，保证让您轻松书写，收效宏伟。
每一章附一页说明，每封信开头有一段荐言；末尾有举一反三之栏目，循序带您走进贸易实务的领域
，在不知不觉中就学到一身专业知识，实为商业界人士及主管、秘书、职员必备之工具书。
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