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内容概要

　　《档案管理学新论》应运档案管理实践的需求，试图以新的学科体系构建档案管理学。
《档案管理学新论》的主要内容包括三大部分：第一部分主要是研究档案，包括档案的界定与内含，
文书档案、科技档案、声像档案、会计档案和人事档案等的档案类型构成，档案的特点与档案在文化
建设与经济发展中的功能作用。
第二部分是档案的实体管理工作，包括纸质档案、声像档案等各种载体档案的收集、整理、鉴定、保
管、统计和利用等传统档案管理工作；以及电子档案的数字化归档、信息资源建设、档案管理软件的
设计与介绍、电子档案的信息资源利用和信息安全保障体系的建设等方面的内容。
第三部分是档案的宏观管理工作，涵盖国家档案馆(室)的规划与建设工作，档案行政管理工作，档案
宣传教育工作，档案法制工作、档案科研工作和档案的对外合作与交流工作等。
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作者简介

华林，1965年11月，汉族，云南省景东县人。
1985年毕业于中国人民大学档案系，同年分配到云南大学任教至今。
1994年7月获云南大学民族史博士学位。
1997年8月破格评为教授。
2002年11月被云南省政府授予“云南省中青年学术与技术带头人”称号。
现为博士生导师，云南大学公共管理学院情报与档案学系系系主任，档案学专业学术带头人，中国人
民大学档案学院客座研究教授，云南大学西南边疆民族研究中心兼职研究员，昆明市档案局中评委学
术委员，云南省古籍保护专家委员会委员，国家社科项目通讯评审专家，教育部图书馆、信息与档案
管理学科博士授予点档案学专业通讯评审专家。
已在省内外公开专业刊物上发表学术论文70余篇，出版学术专著7部。
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书籍目录

序言前言第一编  档案管理实践对象：认识与梳理第一章  档案的内涵外延第一节  档案的理论界定第二
节  档案概念的内涵拓展及其与相关事物的关系第二章  档案的分类构成第一节  文书档案第二节  科技
档案第三节  特种档案第四节  专门档案第五节  历史档案第三章  档案的特点与功能第一节  档案的特点
第二节  档案的作用与功能第二编  档案管理实践理论：传统与创新第四章  来源原则与全宗理论第一节
 来源原则第二节  全宗理论第五章  文件生命周期理论与档案价值鉴定理论第一节  文件生命周期理论
第二节  档案价值鉴定理论第六章  档案分类与利用理论第一节  档案分类理论第二节  档案利用理论第
七章  其他可资参考的档案管理理论第一节  文档一体化管理理论第二节  档案的物理管理与逻辑管理理
论第三节  前端控制理论第四节  全程管理理论第五节  后保管模式理论第三编  实体档案管理技能：实
务与改革第八章  档案的收集工作第一节  档案收集工作的理论归纳第二节  档案室收集工作第三节  档
案馆收集工作第九章  档案整理工作流程第一节  档案整理工作的内容、原则和意义第二节  确定档案全
宗第三节  全宗内档案的分类第四节  组织保管单位第五节  保管单位及文件的排序第六节  案卷和文件
的编目第七节  档案的上架排列第十章  档案整理工作实务第一节  文书档案整理实务第二节  科技档案
整理实务第三节  专门档案整理实务第四节  声像档案整理实务第十一章  档案的鉴定工作第一节  档案
鉴定的原理与组织第二节  档案保管期限表第三节  档案的鉴定方法第十二章  档案的保管第一节  档案
保管工作的内容、任务与要求第二节  档案保管设备第三节  档案库房保管第十三章  档案的统计第一节
 档案统计的内容和要求第二节  档案统计工作的方法第四编  档案信息资源的开发利用第十四章  档案
信息资源开发利用的导人：档案检索第一节  档案检索概述第二节  《中国档案分类法》第三节  《中国
档案主题词表》第四节  档案著录与标引第五节  档案检索工具第十五章  档案信息资源开发利用的途径
：档案服务第一节  档案服务方式第二节  开放档案第三节  档案编研第五编  电子档案管理实践：探索
与规范第十六章  对电子文件的理论认识第一节  电子文件产生及其内涵外延第二节  电子文件的种类、
特征与作用第十七章  电子文件向电子档案的转换与处理第一节  电子文件向电子档案的转换第二节  电
子档案的处理第十八章  电子档案的鉴定与保护第一节  电子档案的鉴定工作第二节  电子档案的保护第
十九章  电子档案的利用与信息安全第一节  电子档案的利用第二节  电子档案的信息安全问题第六编  
档案管理实践保障：宏观与控制第二十章  档案行政管理第一节  档案行政管理的含义与任务第二节  档
案行政管理的性质与特点第三节  档案行政管理的职能机构第二十一章  档案管理机构第一节  档案室第
二节  档案馆第三节  新型档案管理机构第二十二章  档案人才培养和科研管理第一节  档案人才的培养
第二节  档案科研管理第二十三章  档案法规建设与规划管理第一节  档案法规建设第二节  档案规划管
理第二十四章  档案标准化管理与国际合作交流第一节  档案标准化管理第二节  国际合作与交流参考文
献后记
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编辑推荐

《档案管理学新论》由中国社会科学出版社出版。
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