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内容概要

　　会计，本来就是一门技术性、应用性很强的学科，按照高等职业教育人才培养目标和培养规格的
要求，在《普通高等教育“十五”国家级规划教材·教育部高职高专规划教材：基础会计（第3版）
》的修订过程中，仍然力求体现：理论以够用为度；突出应用性、实践性；通俗易懂，结构严谨。
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章节摘录

版权页：插图：①收款凭证。
收款凭证是用来记录现金和银行存款收入业务的记账凭证。
是根据有关现金和银行存款收入业务的原始凭证填制的记账凭证。
②付款凭证。
付款凭证是用来记录现金和银行存款付出业务的记账凭证，是根据现金和银行存款付出业务的原始凭
证填制的记账凭证。
③转账凭证。
转账凭证是用来记录不涉及现金和银行存款收付业务的记账凭证。
是根据现金和银行存款收付以外的其他原始凭证填制的记账凭证。
（2）按照记账凭证的填制方法，分为复式记账凭证和单式记账凭证。
复式记账凭证，是指一项经济业务所涉及的会计科目都集中填列在一张记账凭证上的记账凭证。
上述收款、付款、转账凭证及通用记账凭证的格式，都属于复式记账凭证。
复式记账凭证把每项经济业务涉及到的所有会计科目集中地反映在一张会计凭证上，会计科目对应关
系明确，有利于反映经济业务的全貌，全面了解资本运动的来龙去脉；同时还可以减少记账凭证的数
量，便于查账。
但是，不便于为每一会计科目进行计算汇总。
一般企业多用复式记账凭证。
单式记账凭证，是指把一项经济业务所涉及的每个会计科目，分别填制记账凭证，每张记账凭证只填
列一个会计科目的记账凭证。
单式记账凭证要采用分数编号法，每一业务编一总号，再按凭证张数编几个分号。
单式记账凭证的内容单一，有利于汇总计算每个会计科目的发生额，可以减少登记总账的工作量；但
制证工作量较大，不利于在一张凭证上反映经济业务的全貌，不便于查找记录差错。
会计实务中很少使用单式记账凭证，对其具体编制方法后面将不作介绍。
需要指出的是，不要把复式记账凭证理解为复式记账法的要求，而单式记账凭证是单式记账法的要求
。
复式记账法既可编复式记账凭证，也可编单式记账凭证。
（3）按照记账凭证汇总情况分为汇总记账凭证和科目汇总表。
汇总记账凭证，是指根据记账凭证，按照相同的会计科目汇总编制的记账凭证。
汇总记账凭证经过汇总仍能明确地反映账户的对应关系，而且简化了凭证的归类整理工作，据以登记
总分类账，简化了登账工作，但定期汇总增加了会计的工作量。
汇总记账凭证又分为汇总收款凭证、汇总付款凭证和汇总转账凭证。
科目汇总表，又称记账凭证汇总表，是指根据记账凭证定期整理、汇总各账户的借贷方发生额，并据
以登记总账的一种汇总性记账凭证。
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编辑推荐

《基础会计》是教育部高职高专规划教材之一。
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