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内容概要

本书主要面向希望深入学习Excel公式和函数功能的用户,从全新的角度形象、直观地向读者讲解Excel
的高效使用方法。
一方面由浅入深、循序渐进地阐述Excel公式与函数的基本概念和操作，另一方面则通过充分的实例展
现Excel公式与函数在各种领域的实际应用，使读者通过实践加深对Excel公式和函数的理妥。
   全书共分13章，分别从财务应用、信息管理、管理决策、市场营销、经济预测、工程计算、统计分
析等最常见的应用领域深入讲解Excel各种函数的使用方法和公式技巧。
并在最后安排了6个范例讲解Excel公式与函数的综合应用。
本书能让Excel的初、中级用户快速入门交迅速提高应用水平。
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章节摘录

　　在社会竞争日益激烈的今天，随着科技信息产业的飞速发展，办公自动化软件在日常工作中的应
用显得尤为突出。
Microsoft公司推出的Office办公套装软件以其强大的功能、人性化且专业的设计、方便的使用方法受到
了广大用户的欢迎。
Excel 2003作为Microsoft Office家族中的重要成员，在日常工作中得到了用户广泛的好评。
本书将主要通过典型的例子介绍Excel公式与函数在日常工作中的应用。
　　本章主要是让读者加深对Excel 2003的了解并介绍一些’Excel的基本操作。
1．1 Exeel 2003概述　　Excel作为MicrosoftOffice家族中的重要成员，应用十分广泛，而在2003年推出
的Excel 2003更是因其强大的功能和广阔的应用领域而备受广大用户青睐。
所以在介绍Excel公式与函数的应用之前有必要了解一下Excel的应用领域和Excel 2003的新特性。
1．1．1 Excel的应用领域　　Excel以其强大的功能和简单的操作闻名于各个领域，可谓“放之四海而
皆准”的办公软件。
Excel除了能对一般表格进行处理外，因其带有丰富的公式和函数，而使Excel的应用领域得到了极大的
扩张。
目前．Excel在一般财务计算、高级财务管理、财务分析、信息管理、管理决策、市场营销、工程管理
、经济学和统计学中都得到了广泛的应用。
　　本书正是针对Excel在以上领域的应用，深入探讨Excel公式与函数的作用，帮助读者进一步理
解Excel的应用。
1．1．2 Excel 2003的新特性　　Excel 2003能够通过功能强大的工具将杂乱的数据组织成有用的信息，
然后分析、交流和共享所得到的结果。
它能帮助用户在团队中工作得更为出色，并能保护和控制对工作的访问。
另外，用户还可以使用符合行业标准的扩展标记语言(XML)，将软件更方便地连接到业务程序，如图1
．1所示。
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