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内容概要

　　《Excel/Access 在数据与资料管理中的应用（附CD-ROM光盘1张）》最大的特色是将公司管理事
务中的数据实例化，先对Excel 2003中的模板、函数、宏、透视图表、模拟运算表、规划求解等抽象的
概念通过实际应用加以阐释，然后介绍了日常办公中最常用的桌面数据库软件 Access 2003，并围
绕&ldquo;公司信息管理系统&rdquo;，详细讲解了如何使用Access创建一个完整的公司资料管理数据库
，并通过最后综合应用部分的学习，读者将能够把两个软件有机的结合起来，进一步提高在公司办公
和管理中的效率。
　　《Excel/Access 在数据与资料管理中的应用（附CD-ROM光盘1张）》配有大量图片和实例，深入
浅出地介绍了各种基本概念和基本操作，同时也涉及到两种软件的高级应用技巧，因此，无论是初学
者还是经常接触Excel和Access的用户，都能从中获得很大的帮助，大幅提高工作效率。
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编辑推荐

　　《Excel/Access 在数据与资料管理中的应用（附CD-ROM光盘1张）》专门针对商务办公涉及的数
据与资料的特点进行编写，利用Excel与Access两种软件实现对公司、企业中复杂数据的管理、查询与
分析适用于Excel和Access2000/2002/2003 等多个版本，是行政、财务、市场、销售及企划等办公室人员
学习Excel与Access软件、提高工作效率的必备参考书。
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