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内容概要

　　PowerPoint 2003被广泛应用于产品演示、广告宣传、会议流程、销售简报、业绩报告、电子教学
等诸多方面，本书即通过简单的语言、详尽的图例，手把手地教您快速学会制作各种精美的演示文稿
，使您满怀信心地向公众表达观点、演示成果及传达信息。
　　《Power point 幻灯演示入门与实例演练（附光盘1张）》正是基于这样的立足点，注重基础知识
与实战操作相结合，依据PowerPoint软件的实际应用情况和功能23章。
包含课前预习、正式课堂、随堂练习、课堂问答和举一反三5个部分，让读者有重点地学习，有目的
应用，力求使读者在反复讲解与练习中彻底掌握本书的内容。
同时，在讲解某个知识点时，还会穿插大量的操作技巧的实际经验，使内容更加生动且贴近日常工作
，非常适合PowerPoint软件的初、中级读者学习使用。
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书籍目录

第1章 初识PowerPoint 2003第2章 PowerPoint的基本操作第3章 文本幻灯片的制作第4章 进一步编辑文本
第5章 在幻灯片中加入图片第6章 对幻灯片中图片的处理第7章 在幻灯片中绘制图形第8章 图形对象的
进一步操作第9章 在幻灯片中加入表格第10章 在幻灯片中使用图表第11章 使用 PowerPoint的不同视图
第12章 设置背景和使用配色方案第13章 使用和修改母版第14章 选用版式和使用设计模板第15章 为幻
灯片添加动画第16章 动画效果的进一步运用第17章 在幻灯片中插入声音对象第18章 在幻灯片中加入视
频对象第19章 创建交互式演示文稿第20章 演示文稿的放映第21章 使用排练计时和录制旁白第22章 演
示文稿的打印和打包第23章 演示文稿的网上发布《 PowerPoint 23学时》教学大纲
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编辑推荐

　　您是否已经厌倦了一味概念说教或者单调罗列操作方法的演示文稿制作书籍；是否希望有一本用
简洁的语言、详尽的图例，手把手地使您快速掌握各种精美的演示文稿的制作方法，同时还提供实用
方法和技巧的PowerPoint书籍？
在此背景下，《Power point 幻灯演示入门与实例演练（附光盘1张）》以PowerPoint 2003这个当前盛行
的演示文稿制作软件为平台，以全新的实例操作演示的方式，图文并茂地全面介绍了PowerPoint 2003
的使用方法与技能，一步步地将您带入绚丽多彩的PowerPoint世界。
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