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内容概要

在当今社会的各种活动中，无论是表达自己的想法，还是传授知识、扩大影响，有效交流都可助您一
臂之力。
PowerPoint是一款能使演示文稿更显专业水准的强大工具。
本书借助PowerPoint软件，以丰富的实例为生，运用大量图片，真实再现了学习PowerPoint软件的全过
程。
    本书分为三个部分。
第一部分主要是使用PowerPoint软件的基础知识，主要包含文字设计、图示设计、流程图设计、表格
设计、图表设计、插入对象、2D图片运用、动画对象、母版设计以及绘图核心技巧。
第二部分是27个典型演示文稿实战技巧。
学完本书，读者不仅可以掌握演示文稿的设计方法，还可以学会党政军示文稿专业设计人士的各种实
战技巧。
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书籍目录

前言目录附录附赠光盘第一部分  掌握演示文稿设计核心论  01  文字设计  02  图示设计  03  流程图设计 
04  表格设计  05  图表设计  06  插入个体  07  2D图片的运用  08  动画个体  09  母版设计  10  绘图核心技巧 
大小调节句柄、旋转句柄及模样调整句柄Shift键和Ctrl键的应用  快捷键应用  图示集锦第二部分  通过
高质量工作实例，学习演示文稿设计  应用范例01使用艺术字强调核心关键词的幻灯片  应用范例02应
用图形，图片及字体设计的目录幻灯片  应用范例03使用图形与颜色划分概念层的2层概念幻灯片  应用
范例04  应用三角形图示的3层概念幻灯片  应用范例05应用展开构图图示的4层概念幻灯片  应用范例06
应用连线与剪贴画的顺序图制成的幻灯片  应用范例07应用连线与图形的组织结构图幻灯片  ⋯⋯附录I 
利用PowerPoint实现Photoshop中的操作第三部分  演示方向的完成附录II  PT专业人士的演示文稿实战
技巧
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