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内容概要

出自国内资深电脑教学专家之手，集知识，技术和经验于一体。
    对于初学者来说，如何能够简单、快速地学会五笔字型输入法无疑是其最为关心的问题。
本书从读者的实际需求出发，总结了多位五笔打字高手和教育专家的经验，并对初学者使用五笔字型
打字时经常碰到的问题进行了专家级的指导，是初学者学习五笔字型最高效的书籍。
全书共分9章，详细介绍了使用五笔字型输入法进行汉字输入的基本方法与应用技巧，并根据五笔输
入法的实际应用，讲解了正确的输入姿势与练习方法，比较了98版五笔字型输入法与86版五笔字型输
入法的区别，还介绍了一些五笔打字练习软件。
    本书内容丰富、版式轻松，在介绍了五笔字型输入法的同时，还在书后提供了一个类似于“五笔字
型速查辞典”的编码表与一张用于练习打字的键盘贴，既适合广大电脑初学者阅读使用，又适合各类
电脑培训班、培训机构选为教材。
即使读者对五笔输入法一无所知，也可以轻轻松松学习本书。
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书籍目录

Chapter 1 初识计算机学好五笔　认识计算机　打字在学计算机中的重要性　认识鼠标　　鼠标的基本
操作　认识键盘　　键盘分区　　主键盘区　　功能键区　　编辑控制键区　　小键盘区　　状态指
示灯区　养成正确的打字姿势　　正确调整身体各部位的相对姿势　　养成良好的打字姿势　　调整
好打字时的光线学会护眼　选择五笔字型输入法　　为什么选择五笔输入法　　五笔字型输入法的安
装与删除　　选择五笔字型输入法　　输入法状态条Chapter 2 学五笔从指法练习开始　基本键位指法
　　键盘分区　　击键要求　中排键位指法练习　上排键位指法练习　下排键位指法练习　数字键位
练习　上档键与符号键位指法练习　大、小写字母输入指法切换练习　小键盘指法输入练习　综合输
入练习　常见的错误键盘操作方法Chapter 3 巧记五字型字根　五笔字型字根的分布　　什么是字根　
　汉字的三个层次　　汉字的五种笔画　　汉字的3种字型　　字根的区和位　五笔字型字根的分布
规律　　字根的笔画数与位号一致　　字根第一笔笔画与区号一致，第二笔笔画与位号一致　　部分
字根与所在键上的键名字根或其他字根相似　五笔字型字根的键盘布局　　第1区字根：横起笔类　
　第2区字根：竖起笔类　　第3区字根：撇起笔类　　第4区字根：捺起笔类　　第5区字根：折起笔
类Chapter 4 汉字的输入与拆分技巧　键面汉字的输入　　基本笔画的输入　　键名汉字的输入　　成
字字根汉字的输入　字根与汉字之间的关系　　单字根结构汉字　　散字根结构汉字　　连字根结构
汉字　　交叉字根结构汉字　键外汉字的输入　　键外字的拆分规则　　常用键外字及其编码　　识
别码　容易拆错的汉字　常用偏旁部首编码表　⋯⋯Chapter 5 简码和词组的输入Chapter 7 运用打字练
习软件进行五笔字型输入的练习Chapter 8 几类常用的五笔输入法Chapter 9 五笔字型输入法的应用技巧
附录
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章节摘录

版权页：插图：左右手互帮。
有两种情况：一是应该用左手(或右手)击打的键用右手(或左手)敲击；二是把一手某个手指分管的键
锚记为另一手的相应手指，如将E错记为1等，使得输入的字符出错。
节拍不匀。
如果盲目贪快或用力过猛，打乱应有的均匀节拍，就会出现多打、漏打的现象，甚至会损坏键接触点
。
邻键混淆。
即该击某键时却击了附近的键，这多在小指和上下排食指击键时发生。
主要原因是小指灵活性差，容易翘起，食指分管的键位比其他手指多，容易混淆键位。
击键次序颠倒。
击键的次序没有按编码的正常次序进行。
换档符的用法出错。
在输入打字区右半部的上档符号时，要先用左手小指按住Shift键，等到右手击打符号键后，左手再回
到基准键上。
击键时手指变形。
手指翘起、垂直击键或向里钩都是不对的。
以上错误均会影响输入的速度和准确性，初学者在练习指法的过程中一定要注意纠正这些错误。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<外行学五笔打字从入门到精通>>

编辑推荐

《外行学五笔打字从入门到精通》语言流畅、讲解详细，最大的特点就是以图为主、文字为辅，在学
习过程中使读者一目了然、边学边练，迅速掌握五笔打字要领，并对初学者在使用五笔字型打字时经
常会碰到的问题进行了专家级的指导，使初学者避免在起步过程中走弯路，非常适合广大五笔初学者
学习使用。
书后还附带一个编码表可供读者进行查询使用，在输入过程中对于不清楚拆分方法和字根编码的汉字
可在此进行查询，该编码表将汉字的拆分方法与相应的编码内容按拼音的顺序进行排列，方便了读者
的使用，相当于额外附赠读者一本五笔字型速查辞典。
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